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内容概要

　　本书主要以用友ERP-U872为蓝本，采用实例教学法，从建立一个个完整的实用账套出发，通过通
俗易懂、清晰简练的语言，由浅入深、从简单到复杂地讲解财务软件的常用功能。

　　本书分为财务软件入门篇、提高篇以及Excel辅助财务处理篇三大部分，共12章。
每一部分都以一个企业的实际账套为蓝本，从实际建账出发，一步一步地指导读者学习如何进行账务
处理。
当读者按书中的指引完成一个账套创建的同时，也就在不知不觉中学会了相应的财务软件功能。
本书采用分篇介绍的方式，可适应不同读者层的需求。

　　本书摆脱了同类图书常见的从功能出发介绍财务软件的窠臼，在写作时，先将实例材料详细列出
，然后以完整的操作步骤介绍实例的实现方法，使得财务软件的学习更加生动，更加贴近实际，实用
性极强。
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吉燕，北京大学信息管理系理学学士，会计中级职称、注册会计师、注册税务师，20年工作经验。
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算化讲师，辅导学员进行账务处理和财务软件上机实训，对财务软件应用过程中的问题和难点具有精
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章节摘录

版权页：插图：1.1.3 财务软件应用准备一个企业要想使用一套财务软件，应该事先做一些基础准备工
作——配备硬件、软件和操作人员。
1.配有专用的或主要用于会计核算工作的软硬件系统必要的硬件设施是实现会计电算化的物质前提。
要想安装财务软件，首先要做的事情是准备至少一台专用的或主要用于会计核算的电脑，电脑上至少
需要安装操作系统，一般情况下都用微软的windows系统。
软硬件系统的配置需要按照打算购买的财务软件的类型和版本进行匹配，通常财务软件的版本越高，
其对软硬件环境的要求也随之提高。
2.配有与会计电算化工作需要相适应的专职人员口电脑维护人员：首先需要有一个电脑软硬件的管理
人员，专职或兼职负责管理电脑及财务软件系统的运行工作，以保证软硬件的正常运行，维护电脑生
成的财务数据的安全。
这个人员一般没有必要单独设置，由公司的网络管理人员或计算机管理员兼任就可以了。
口凭证填制人员：也称为制单人，主要负责整理原始凭证，通过财务软件录入、打印记账凭证。
在中小型公司，这个人员一般可由出纳担任。
口记账人员：主要负责生成、打印会计账簿、财务报表，进行部分财务数据处理工作。
在中小型公司，这个人员一般可由会计担任。
口审核人员：负责对录入电脑的记账凭证、生成的账簿及报表进行审核。
在小型公司，这个人员一般可由会计或会计主管兼任。
通常情况下，制单和审核不能是同一个人。
口会计档案保管员：负责保存电脑账的电子备份，打印输出的纸质账表、各类凭证等会计档案，保证
这些数据及资料的安全。
在小型公司，这个人员一般也是由会计或出纳兼任的，尽管这不太符合相关会计制度的规定。
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媒体关注与评论

本书从初学者的角度出发，用浅显平实的语言介绍了小企业实现财务电算化的方法。
非常详细地讲解了用友财务软件的基本使用方法，是一本很好的财务软件的入门参考书。
尤其是书中的典型实例，给财务软件入门人员非常具体客观的指导。
　　——李骞 北京慧运会计师事务所有限公司总经理总觉得财务软件方面的教材不好写，大多流于功
能罗列，对实务指导性不强，甚至有人直接从软件的帮助文件中复制，没有什么实用价值。
但是读了这本书，才知道财务软件的功能、使用方法与技巧以及软件操作流程是可以这样通俗、直观
地介绍给新人的。
　　——段斌 中信建投投资银行副总裁真实的典型案例、细致完备的操作步骤，手把手地教你一步步
进行实际演练，跟着做一遍就会成为一个财务软件使用高手，这正是本书最吸引我的地方。
我要向大家郑重推荐。
　　——王欣 大唐投资管理（北京）有限公司副总裁如果你想自学财务软件，不妨静下心来跟着这本
小册子演练，它能快速提高你的财务处理技巧和经验。
让老板对你的会计能力刮目相看。
　　——王岩 安住（北京）科技有限公司总经理、“财技中国”网站总编辑这本书突破了传统的写作
套路，全部采用实例教学的方法，每项功能都用实际账套的数据实现，引导读者通过建立完整的企业
账套来学习和掌握财务软件的各项重要功能，是财务人员入门和提高能力的实用法宝。
　　——陈帅 弘毅中国投资公司副总裁
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编辑推荐

《会计电算化从入门到精通》通俗的知识讲解+细致的操作步骤+典型的财务核算案例=会计电算化小
专家。
初学者看过此书，可以迅速入门，掌握财务软件基本操作。
有经验者看过此书，可以加深对财务软件的理解，增强专业技能。
没有用过财务软件者看过此书，同样可以实现财务电子化目的，提高工作效率。
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