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内容概要

　  《计算机应用基础实验》是《计算机应用基础》的配套实验指导书，以windows XP+Office 2003作为
基本教学平台。
书中的上机实验内容围绕《计算机应用基础》和上机实验要求组织编写，具有内容新颖、面向应用、
着重培养操作能力和提高综合应用能力等特点。
《计算机应用基础实验》安排的实验内容涵盖了操作系统基础、Word 2003文字处理、Excel 2003电子
表格处理、文稿演示软件PowerPoint 2003、计算机网络基础、信息安全和职业道德各个方面。
《计算机应用基础实验》内容与配套教材同步，既可以帮助学生进行上机实验，也可以作为计算机培
训班的培训教材，是初学者的得力帮手。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础实验>>

书籍目录

前言第一章 操作系统基础第一单元 学习要点第二单元 实验指导实验一 WindowsxP基本操作知识实验
二 文件和文件夹操作实验三 WindowsxP应用程序实验四 控制面板操作第三单元 上机操作题第二章
Word2003文字处理第一单元 学习要点第二单元 实验指导实验一 文档的基本操作实验二 文档的排版实
验三 插入图形和对象实验四 制作表格实验五 页面排版第三单元 上机操作题第三章 Excel 2003电子表格
处理第一单元 学习要点第二单元 实验指导实验一 建立与编辑工作表实验二 格式化工作表实验三 建立
与编辑图表实验四 数据管理和分析功能实验五 文档编排和打印第三单元 上机操作题第四章 文稿演示
软件PowerP0int2003第一单元 学习要点第二单元 实验指导实验一 演示文稿的创建和编辑实验二 幻灯片
的格式化实验三 图形、图像、图表等的插入实验四 动画设置和放映技术第三单元 上机操作题第五章 
计算机网络基础第一单元 学习要点第二单元 实验指导实验一 InternetExplorer的基本操作与设置实验二 
使用搜索引擎查找信息实验三 电子邮件基本操作第三单元 上机操作题第六章 信息安全和职业道德第
一单元 学习要点第二单元 实验指导实验一 瑞星杀毒软件的安装和使用实验二 瑞星防火墙的安装和使
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