
第一图书网, tushu007.com
<<Excel会计与财务管理应用>>

图书基本信息

书名：<<Excel会计与财务管理应用>>

13位ISBN编号：9787111361183

10位ISBN编号：7111361180

出版时间：2012-2

出版时间：机械工业出版社

作者：华诚科技

页数：366

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Excel会计与财务管理应用>>

内容概要

　　 《excel会计与财务管理应用》是“office
办公无忧”系列丛书中的一册，站在一名会计财务人员的立场上依次讲述了财务人员必须掌握的会计
基础知识和excel在财务管理中的实际应用知识。
全书分为4篇，共17章。
第1篇包括第0章，介绍会计人员应掌握的会计知识，以及使用excel能完成的财务管理工作；第2篇包括
第1～12章，以实际工作中遇到的财务问题为导向，逐步介绍excel的基本知识和使用excel解决财务问题
的方法；第3篇包括第13～15章，综合介绍excel的知识，建立简单实用的财务管理系统，简化会计人员
的工作程序，提高工作效率，同时更好地保证数据的准确性；第4篇包括第16章，该章主要结合当下形
式介绍如何利用网络和网络版excel实现财务数据的网络化管理。

　　 本书内容浅显易懂，以图解的形式讲解了如何使用excel解决日常财务工作中的问题，进而使财务
工作变得更加简单。

　　
本书的读者对象包括：excel会计与财务初级用户、在校学生、文员、文秘、行政人员等需使用excel或
与财务管理工作打交道的各种人员。
本书可作为相关人员的自学参考书，还可作为办公人员的培训教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<Excel会计与财务管理应用>>

书籍目录

前言
第1篇 当会计财务理论遇上Excel
　第0章 一名会计财务人员要掌握什么
　　0.1 会计工作的基本知识
　　　0.1.1 会计建账要领
　　　0.1.2 制单
　　　0.1.3 账簿登记的规则
　　　0.1.4 会计如何结账
　　　0.1.5 会计需要编制的报表
　　0.2 使用Excel能完成的会计工作有哪些
　　　0.2.1 自动完成财务表格编制
　　　0.2.2 轻松搞定财务计算问题
　　　0.2.3 挖掘数据背后的信息
第2篇 用Excel轻松做好会计财务工作
　第1章 原始凭证单据的制作
　　1.1 制作缴款单
　　　1.1.1 新建与保存工作簿
　　　1.1.2 输入数据
　　　1.1.3 设置数据格式
　　　1.1.4 设置边框样式
　　　1.1.5 调整单元格行高
　　1.2 制作进账单
　　　1.2.1 打开工作簿
　　　1.2.2 手动设置边框及底纹样式
　　　1.2.3 手动调整行高与列宽
　　1.3 制作限额领料单
　　　1.3.1 插入行或列
　　　1.3.2 设置数据有效性
　第2章 会计凭证的填制
　　2.1 建立会计科目表
　　　2.1.1 利用数据有效性创建科目性质列表
　　　2.1.2 利用COUNTIF和IF函数获取二级科目编号
　　　2.1.3 认识单元格引用方式并复制公式
　　2.2 制作收款凭证
　　　2.2.1 输入当前日期
　　　2.2.2 复制并重命名工作表
　　　2.2.3 定义名称
　　　2.2.4 在数据有效性中使用名称
　　　2.2.5 使用VLOOKUP函数引用科目名称
　　　2.2.6 插入符号标记记账符
　　2.3 制作付款凭证
　　　2.3.1 在同一个工作簿中复制工作表
　　　2.3.2 清除单元格内容
　　2.4 制作转账凭证
　　　2.4.1 复制数据

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<Excel会计与财务管理应用>>

　　　2.4.2 使用单元格样式格式化标题
　　　2.4.3 删除工作表
　第3章 记账凭证的查询与打印
　　3.1 查询记账凭证
　　　3.1.1 使用自动筛选功能查询某一条凭证
　　　3.1.2 使用自定义筛选功能找出某段日期的凭证
　　　3.1.3 使用高级筛选功能找出符合多个条件的记录
　　3.2 打印记账凭证查询结果
　　　3.2.1 调整纸张大小
　　　3.2.2 设置纸张方向
　　　3.2.3 设置打印区域和打印标题
　　　3.2.4 设置页边距和居中方式
　　　3.2.5 预览和打印工作表
　第4章 日记账账簿的登记
　　4.1 创建现金日记账
　　　4.1.1 使用COUNTIF函数自动生成凭证编号
　　　4.1.2 筛选现金日记账数据
　　　4.1.3 复制并整理数据格式
　　　4.1.4 使用YEAR函数获取年份
　　　4.1.5 使用“自动求和”计算借、贷金额
　　4.2 创建银行存款日记账
　　　4.2.1 创建数据透视表
　　　4.2.2 创建切片器筛选数据
　　　4.2.3 分段组合字段
　　　4.2.4 应用数据透视表样式
　　　4.2.5 保护工作簿的结构与窗口
　　　4.2.6 共享工作簿
　第5章 总分类账账簿的编制
　　5.1 创建科目汇总表
　　　5.1.1 冻结窗格查阅日记账
　　　5.1.2 分类合并计算科目数据
　　5.2 建立总分类账表单
　　　5.2.1 使用格式刷快速格式化单元格
　　　5.2.2 定义名称
　　　5.2.3 使用数据有效性序列条件建立分类下拉列表
　　　5.2.4 使用函数筛选满足条件的多个数据
　　　5.2.5 保护部分单元格
　　5.3 账务核对与平衡检验
　　　5.3.1 引用不同工作表中的数据
　　　5.3.2 隐藏网格线
　　　5.3.3 保护工作表
　第6章 财务报表的编制
　　6.1 编制资产负债表
　　6.1.1 创建与总账工作表的超链接
　　　6.1.2 通过自动填充功能快速输入序号
　　　6.1.3 在公式中使用绝对引用列计算期初数和期末数
　　　6.1.4 创建迷你柱形图比较期初数与期末数

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<Excel会计与财务管理应用>>

　　6.2 编制利润表
　　　6.2.1 使用公式计算上月和本月的期初数和期末数
　　　6.2.2 以数据条表现本月各科目的金额大小
　　　6.2.3 创建图表比较利润表中部分项目的情况
　　6.3 编制现金流量表
　　　6.3.1 使用函数计算现金流量数据
　　　6.3.2 使用公式提取现金流入和流出数据
　　　6.3.3 创建折线图表现现金流入、流出情况
　第7章 员工薪资管理
　第8章 固定资产管理
　第9章 往来账款的核算与管理
　第10章 财务数据分析
　第11章 财务预算与分析
　第12章 企业投资的财务评估与预测
第3篇 如何设计会计财务系统
　第13章 财务收支核算管理系统
　第14章 进销存管理系统
　第15章 现金和银行存款管理系统
第4篇 财务在线
　第16章 网络化财务管理
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章节摘录
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编辑推荐

《Excel会计与财务管理应用》编辑推荐：超值赠送1200多个EXCEL、PPT、WORD实用常用模板，免
费阅读EXCEL、PPT、WORD使用技巧电子书，视频讲解EXCEL办公基础、电脑高效办公、电脑故障
排除。
全程多媒体教学、图解+实用技巧，常用办公技能讲解，经典实例完美呈现。
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