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内容概要

本书按照最新考试大纲的要求，系统全面地讲解了口语交际、词汇与语法结构、阅读理解、完形填空
、英译汉、写作等6个部分的考试要点、复习要领、应试技巧及专项练习等内容。
本书从全面复习的角度，详尽阐述了各类题型的有效复习方法和解题技巧，并对考点进行全面归纳，
同时在各部分均配有一定量的、有针对性的习题及．解析。
该书各部分内容以真题为导向，以有效的应试方法为依托，讲练结合，帮助考生全面突击考试。
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书籍目录

丛书序
第7版前言
第一章　口语交际
 一、题型分析
 二、复习要领
 (一)口语交际部分的答题要领
 (二)常用口语表达用语及习惯用法
 三、专项练习及答案与解析
第二章　词汇与语法结构
 一、词汇部分
 (一)试题回顾
 (二)复习要领
 二、常见的词根、词缀
 三、语法部分
 (一)试题回顾
 (二)复习要领
 四、考点精练
 五、专项练习及答案与解析
 六、参考答案
 七、答案解析
第三章　阅读理解
 一、复习要领
 (一)阅读基本方法介绍
 (二)考试题型及解题方法
 (三)阅读理解题解题步骤
 (四)考生答题过程中容易忽略的问题
 二、专项练习及答案与解析
第四章　完形填空
 一、试题回顾
 二、复习要领
 (一)考试特点
 (二)解题方法
　三、专项练习及答案与解析
第五章　英译汉
 一、试题回顾
 二、复习要领
 (一)英汉语言差异及常用翻译技巧
 (二)英译汉实用指南
 三、专项练习及答案与解析
第六章　写作
　一、试题回顾
 (一)大纲对写作部分的要求
 (二)出题人使用的原则
 (三)评卷人掌握的原则
 (四)写作中存在的问题及对策

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<2012在职联考 英语备考指南 >>

 (五)写作训练方法
　二、复习要领
 (一)遣词造句
 (二)段落
 (三)短文写作步骤
　三、议论文(提纲作文)
 (一)对比观点型议论文
 (二)说明原因型议论文
 (三)解决问题型议论文
 (四)阐述主题型议论文．
　四、图表作文
 (一)写文章　之前应先考虑的几个问题
　　(二)图表作文注意事项
 (三)图表作文中的套用句式
 (四)写图表作文时常用的词语
 (五)模板
 (六)范文
　五、英文写作必备表达
 (一)自然一生态一环境
 (二)社会生活问题
　六、范文背诵
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