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内容概要

　　《应用文写作》共十一章，内容包括绪论、日常应用文、礼仪应用文、专用书信应用文、事务应
用文、行政公文类应用文、书信日记、启事应用文、经济应用文、宣传应用文、法律应用文。
每种应用文都从概念、特点、种类、结构、写法、写作要求等方面进行阐述，每个文种都选录了典范
例文，节后还设有“思考与练习”。

　　 《应用文写作》适合技工院校的师生使用，也适用于职业技术学校和职业高中的师生使用。
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