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前言

　　历经数十载无数国际专家和学者的共同努力，《19～20世纪建筑文件档案化保管指南》，这本建
筑文件和档案最优化管理的国际规范，终于在2000年出版并在今天译成中文同读者见面了。
这是国际档案界首次在建筑文件和档案管理研究方面的合作，也是建筑文件和档案管理逐步走向国际
规范化的标志。
这本指南吸取了美国、加拿大、法国、荷兰、瑞士、瑞典、比利时、英国、西班牙等国家在建筑文件
和档案管理方面多年积累的成功经验，代表了国际最佳实践的最优化要素，经前国际档案理事会建筑
文件委员会委员的广泛讨论和普遍接受，推荐为世界各地档案工作者和其他保管建筑文件的有关人士
的最佳指南和规范。
　　这本指南几乎涉及了建筑文件管理和利用的方方面面，共计七章，并有一个术语表和一个参考文
献附录，内容丰富，资料详尽，图文并茂。
原书的序和引言概括地说明了全书的内容。
由于作者主要来自英语国家和法语国家，该指南主要反映了北美和欧洲国家的档案理论及其实践经验
、文化背景和档案术语习惯，因此最适用于欧美国家。
此外，由于该指南针对的是19世纪到20世纪已经形成的建筑文件的保管，因此最适用于纸质建筑文件
的最优化管理实践。
在对电子和数字建筑文件的管理指导方面，该指南存在一些不足，缺少理念的更新和应对新技术的管
理实践规范，对电子技术给建筑文件管理带来的挑战的论述较为零星，不够全面和系统。
　　在欧美国家的档案文化背景中，文件。
是指由机关、组织或个人在承担法律义务或从事事务活动的过程中形成或收到和保管的记录，而档案
。
是指机关、组织或个人在从事事务活动的过程中形成或收到和积累的，因其具有持续价值而保存的记
录，习惯上指形成机构保存的非现行文件或档案机构因具有持续价值而保存的文件。
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内容概要

本书为国际档案理事会建筑文件处制订的建筑文件档案化保管指南，吸取了北美、欧洲主要国家在建
筑档案方面积累的成功经验，并推荐为世界各地档案工作者的最佳指南和规范。
本指南共分7章与4个附录，包括建筑文件的类型，收集的原则、标准和方法，鉴定、选择和处置，文
件的整理，文件的著录，文件的保护，利用和传播（研究和展览）及建筑档案专业术语、人名外文与
中文对照等。
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书籍目录

译者序前言序引言第一章 建筑文件的类型第二章 收集的原则、标准和方法第三章 鉴定、选择和处置
第四章 建筑文件的整理第五章 建筑文件的著录第六章 建筑文件的保护第七章 利用和传播：研究和展
览附录
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章节摘录

　　多年来，欧洲的建筑是由以自由行业著称的建筑师个体来完成的。
正如我们所知，作为城市中独立的自由职业者并有着自己的客户的建筑师，出现于18世纪，至19世=
纪上半叶，其数量不断上升。
　　今天的建筑师通常以团队方式为事务所工作或以合伙关系受雇或按利润分成。
现代建筑师事务所的工作由城市规划师、建筑师、绘图员、工程师及其他的专家们分工和合作完成，
每人负责被规划建筑的一个方面。
　　19世纪晚期，随着摩天大楼和大型商业建筑物的建造，美国出现了团体的建筑行为。
。
在欧洲，二战后的战后重建强调减少建筑审美耗费，这促成了团体的建筑行为及其发展。
在开发商的控制下，受建造前设计的内容所限，建筑师们从根本上变成了技术师。
　　建筑档案很少是完整的。
建筑师的文件的保管取决于多种因素，包括建筑师的职业生涯和其工作的独立程度。
通常，建筑师为了法律目的而系统的保存文件，却忽视了建筑施工方面的责任。
此外，他们的看法和行为也很不同。
较少的建筑师接受勒·柯布西耶（Le Coibusier）的观点，认为建筑文件自身具有艺术价值。
实际上，许多建筑师如比利时的维克多·霍塔（Victor Horta）持相反观点，认为只有建筑施工作才值
得关注。
　　目前，建筑师事务所各种各样的灵活多变的组织结构使情况复杂起来。
竞争或项目设计期间经常产生合作伙伴。
根据不同国家的法律及合伙人的法人结构或组织结构，法人主体或事务所都可以拥有一个建筑师的文
件，在一些情况下，建筑师本人可以拥有这些文件。
　　建筑师的文件可以包括各种类型：　　职业信函：与客户、承包人、同事、顾问、行政管理单位
及专业协会的职业往来信件。
这些信件常常被用来研究建筑业历史的经济和社会内容，研究建筑与政治的关系，或建筑师与房地产
事务的关系。
与职业通信有关的私人信件是提供个人友谊网络的重要补充信息。
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编辑推荐

　　数百年来，建筑活动一直是人类的一项基本活动，建筑物也是随处可见的人类伙伴。
一方面，建筑物很耐久，但另一方面.却易被破坏。
在整个历史过程中，建筑一直是人类以多种方式想象和构想、安排、测量、绘制、讨论及赞美的对象
。
　　19世纪中叶以来，建筑文件的数量急剧膨胀，导致了档案馆中建筑文件数量的持续增多”从而也
改变了我们与这些文件的关系。
到了20世纪，历史学家和公众开始关注建筑设计师和建筑单位形成的文件的保管问题；对这些文件材
料的兴趣也越来越大。
　　本指南主要描述了现代建筑文件保管的综合性档案规划要素。
它的读者主要是档案工作者（不论其是否是建筑文件保管方面的专家）、建筑师和致力于促进人造环
境文件保护的其他一切人士。
　　本指南历经10多年酝酿，是国际同仁讨论的结果。
书中的每位作者根据自己的经验做出阐释，旁征博引，以自己国家和语言的背景为基础提供重要信息
，并附参考文献。
《19～20世纪建筑文件档案化保管指南》是负责处理建筑文件的档案工作者集体智慧的结晶.希望该指
南能提供对历史资料保管的实用信息，更好地了解建筑文件的本质。
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