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前言

电子计算机于20世纪50年代便开始运用于经济领域中。
会计电算化就是利用会计软件，由电子计算机代替手工进行会计核算、会计管理和辅助决策，是一门
融合会计学科、管理学科、信息学科和计算机学科的综合性学科。
它的出现带来了会计领域的新技术革命，是实现我国会计工作走向国际化和现代化的重要途径。
为了满足中等职业教育各专业会计电算化教学的需要，我们受建设部中等职业教育建筑与房地产经济
管理专业指导委员会的委托，组织编写了本书，作为中等职业教育建筑经济管理专业、会计学专业以
及其他经济类专业的教材。
本书也可作为在职财务管理人员的岗位培训用书。
本书主要讲述了会计电算化的一般原理，并以我国目前优秀的安易软件作为操作软件，详细介绍了会
计电算化系统中的账务处理系统和会计报表系统两大模块，并对这两大系统模块的功能进了具体的描
述和应用性操作，同时还对会计电算化系统中的工资、固定资产、材料以及销售等管理系统的操作进
行了全面、系统的阐述。
本书力求突出以下几个特点：（1）内容全面完整。
对会计电算化系统中账务处理系统、会计报表系统以及工资、固定资产、材料、销售等子系统均作了
详细的介绍。
（2）给出了一套企业实际发生经济业务的上机练习题。
这样一来，突出了本书内容的“实”，增强了可操作性。
（3）采用目前我国优秀的安易财务软件（V3．11版）作为操作软件。
安易财务软件就是北京安易软件有限责任公司的软件，具备许多超强功能，用户广泛。
北京安易软件有限责任公司是财政部批准成立的专门从事会计电算化研究和推广工作的新技术企业，
这也体现了本书选用的软件具有先进性和代表性。
（4）按照教学的基本程序编排教材结构和内容。
这样使学生不但懂得软件的具体操作，而且懂得众多财务软件的原理和方法。
全书简明扼要，通俗易懂。
本书由攀枝花市建筑工程学校、攀枝花市建筑高级技工学校有关教师编写。
李晶、严光鹏编写第一章；李晶编写第二、三章；陆潘编写第四、五章；彭刚、李亮编写第六章；陆
潘、严光鹏编写第七章。
全书由主编李晶、陆潘修改和总纂。
本书由四川建筑职业技术学院王珊、胡晓娟主审。
本书是为中等职业学校教学改革而编写的新教材。
虽然我们在编写此书过程中付出了极大努力，但因水平有限，加之编写时间仓促，书中难免有疏误之
处，恳请广大读者批评指正。
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内容概要

本教材是为中等职业学校教学改革而编写的新教材。
以安易财务软件V3.11版作为操作软件，结合会计电算化系统的特点、功能模块、要求等，详细介绍了
软件的操作和会计电算化系统的原理和方法。
本教材共分七章，包括：绪论；账务处理系统；报表处理系统；工资核算系统；固定资产管理系统；
材料采购及管理系统；财务、报表系统上机练习题；会计电算化工作规范。
    本教材可作为中等职业教育建筑经济管理专业广大师生的教学用书，也可用于在职财务管理人员的
岗位培训教材。
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章节摘录

插图：7）退出部门代码设置：移动鼠标，单击“退出”钮。
退出时系统会提示用户“是否保存本次操作？
”，选择“是”则保存本次操作，如果放弃本次操作选择“否”即可。
如果不想退出也可以选择“取消”，继续进行操作。
网络版操作时，只允许一人进行操作。
　2．定义卡片结构（1）功能：单位固定资产的核算一般是通过固定资产明细账和固定资产卡片来实
现，不同的单位对固定资产卡片的登录项目有着不同的需要。
而现行的固定资产管理系统软件中，对固定资产卡片的一些基本项目都进行了设置。
如：固定资产类别、固定资产的型号、规格、生产厂商、出厂／建造日期、投入使用日期、使用年限
、预计净残值、购买单价、数量、固定资产原值、存放地点、折旧方法等，单位可根据自己的需要和
实际情况进行修改、增删。
固定资产系统提供的固定资产卡片登记项目由固定项目和自定义项目组成，自定义项目又可被设为账
表输出项目和卡片正页输出项目。
所谓账表输出项目是指在“计提折旧明细表”中，除系统固定输出的表项外，可在此表中显示的项目
；正页输出项目是指在卡片正页上除系统固定的输出项目外，可在正页输出的用户自定义项目。
这两种设置方式均是对用户自定义项目的特殊设置，以满足用户对账表输出的特殊要求。
所有用户自定义项目（除被设置为卡片正页输出的项目外）均作为卡片副页输出。
自定义项目通过本功能设定，自定义项目必须在卡片装入前设定完毕，卡片装入后可再增加自定义项
目，但删除自定义项目将会导致某些自定义项目的数据丢失或错误。
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编辑推荐

《会计电算化操作》由中国建筑工业出版社出版。
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