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内容概要

　　本书以现行国家规范、规程为依据，结合北京市《建筑工程资料管理规程》，以工程实例的方式
，全面介绍了各类施工技术资料及验收表格的填写要求，以及工程资料管理的基本常识。
全书内容共分为五章，包括工程资料的分类与管理、工程资料编号原则、施工资料填写内容与要求、
施工资料填写实例、施工质量验收记录填写实例。
　　本书可作为施工单位各级技术管理人员的工具书，也可供施工单位资料管理员参考使用。
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第一章 工程资料的分类与管理　一、基建文件分类与管理　二、监理资料分类与管理　三、施工资料
分类与管理第二章 工程资料编号原则　一、分部（子分部）工程划分及代号规定　二、施工资料编号
的组成　三、施工资料编号填写原则第三章 施工资料填写内容与要求　一、工程管理资料填写内容与
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程　五、建筑给水排水及采暖工程　六、建筑给水排水及采暖工程——供热 　七、建筑电气工程　八
、建筑电气工程——变配电室工程　九、通风与空调工程　十、电梯工程第五章 施工质量验收纪录填
写实例　一、地基与基础工程质量验收记录表　二、主体结构质量验收记录表　三、装饰装修工程质
量验收记录表　四、屋面工程质量验收记录表　五、建筑给水排水与采暖工程质量验收记录表　六、
建筑电气工程质量验收记录表　七、通风与空调工程检验批质量验收记录表　八、电梯工程质量验收
用表　九、验收资料附表1 见证纪录附表2 有见证试验汇总表
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