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内容概要

本书按照模块化教学方式，以计算机基础、操作系统、办公自动、计算机网络等知识点为主线，深入
细致地讲解了计算机基础知识、五笔输入法、二笔输入法，Windows98及Windows2000操作系统，办公
自动化软件Word2000、Excel2000、PowerPoint2000，计算机网络基础知识，国际互联网、OICQ
及WinZip工具软件的使用，计算机病毒及维护常识等内容。
    本书介绍的软件版本新颖、知识面广，并采用大量的实例加以详细说明。
可作为电脑初学者自学及电脑短期培训班的理想教程，也可作为大中专院校师生教与学的参考辅导。
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书籍目录

第一篇 计算机初级知识
第1章 计算机基础知识
第2章 计算机的基本操作
⋯⋯
第二篇 Windows操作系统
第5章 Windows98概述
第6章 文件管理操作
⋯⋯
第三篇 办公自动化Word 2000的使用
第14章 Word的基础知识
第15章 Word文档操作
⋯⋯
第四篇 Excel2000软件的使用
第20章 Excel2000概述
第21章 工作表的编辑
⋯⋯
第五篇 计算机网络
第28章 网络基础知识
第29章 国际互联网
⋯⋯
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