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内容概要

本书基于“起点低、入门快、易学、实用”的原则，遵循人们认识新鲜事物的客观规律及初学者接触
电脑的过程精心组织而成，其内容紧紧围绕读者学会使用电脑这一目的，按照实际操作步骤并用图解
的方法编写。
书中首先介绍了电脑的基本概念和学用电脑的一些常识，然后再精选对初学者最重要的操作技能，包
括Windows XP的基本操作、Word2002文书应用、Excel2002电子表，Internet的使用、收发电子邮件以
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