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内容概要

本书通过全书4大部分共23章的讲解，基本涵盖了Windows 2000操作系统、Word 2000、Excel 2000和网
络的所有基本知识和常用操作方法。
相对于当前市场其他许多基础用书而方，本书以下几个特点更为突出： 
    其他概念清晰。
本书对每一个基础概念都有简要的通俗易懂的讲解，这样能够使读者放心地学习，不用担心因为自己
的基础知识不够完备而出现不能领会书中所阐述的名词的事情发生。
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书籍目录

第一章 初识计算机4
第二章 欢迎进入WINDOWS 2000
第三章 WINDOWS 2000的基本操作
第四章 文件和文件夹管理
第五章 WINDOWS 2000的应用程序
第六章 添加或删除程序
第七章 WINDOWS 2000的个性化设置
第八章 WINDOWS 2000的维护
第九章 WORD 2000入门
第十章 输入法与输入
第十一章 文字编辑
第十二章 格式编辑
第十三章 WORD 2000中的表格
第十四章 WORD 2000中的图文
第十五章 文档的打印
第十六章 EXCEL 2000入门
第十七章 创建编辑工作表
第十八章 EXCEL 2000中的公式及函数
第十九章 制作编辑统计图表
第二十章 INTERNET的概述
第二十一章 INTERNET EXPLORER 5.0浏览器
第二十二章 使用OUTLOOK EXPRESS
第二十三章 网络安全
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