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内容概要

本书根据教育部高等教育司组织制定的《普通高等院校文科专业计算机基础课程教学大纲》的基本要
求，由教育部文科计算机教育指导委员会副主行卢湘鸿教授担任主编。
    本书主要内容包括：Excel工作表的创建、表格分类汇总和高级格式化、绘制图形、用图表分析数据
、各类函数和公式的综合应用、数据管理和分析、数据透视表、Excel数据库管理、与Office其他应用
程序的整合和网络协作、VBA实例应用等。
本教程的特色在于没有把每章节的内容截然分开，整个学习过程是一个螺旋上升的过程，强调使用边
读帮助边操作的方法，处理较复杂的问题，教会学生如何应用工具。
     本书可作为高等院校文科及其他相关专业计算机应用课程的教材，或供有一定Excel基础的不同职业
人员学习使用。
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