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内容概要

本书详细叙述全方位的Excel功能和应用技巧，精心规划多个主题范例，一次看透数据自动输入、分析
、统计、筛选等功能操作，快速完成项目计划、数据透视图等任务。
本书内容深入、知识完整、实用性强，可供有计算机基础的人员学习。

    ·收支明细表
    每周、每月收支明细表/建立收支计算公式/⋯⋯
    ·家庭财产统计表
    家用财产合计筛选列表/家务管理自动操作/⋯⋯
    ·股票交易信息
    自动取得与更新每日价量表/高级筛选股票信息/⋯⋯
    ·业绩完成计划与进度追踪表/业绩、退货对照分析表/⋯⋯
    ·信息自动追踪回报系统
    设计部门业绩公式/信息回报系统/⋯⋯
    ·满意度调查表
    满意度调查表/透明化的调查表/⋯⋯
    ·项目计划与追踪——甘特图
    自动化项目安排表/折叠式甘特图表/自动产生甘特图时间横轴/⋯⋯
    ·万年历
    万年历公式设计/自动化万年历的秘密/⋯⋯
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书籍目录

CHAPTER 00  Excel新手范例学  0-1  认识Excel操作环境  0-2  看透Excel内涵CHAPTER 01  收支明细表  1-1
 每周收支记录表  1-2  每月收支明细表  1-3  应用小偏方  本章回顾  学习评测CHAPTER 02  家庭财产统计
表  2-1  家用财产合计、筛选列表  2-2  家务管理自动操作设计  2-3  应用小偏方  本章回顾  学习评
测CHAPTER 03  股票交易信息  3-1  自动取得与更新每日价量表  3-2  高级筛选股票信息  3-3  自动收集
个人股票信息  3-4  应用小偏方  本章回顾  学习评测CHAPTER 04  业绩完成计划与进度追踪表  4-1  设计
部门业绩数据表  4-2  每日累加业绩进度表——个人业绩  4-3  每日业绩、退货对照分析表——个人业绩
 4-4  设计个人业绩表公式  4-5  应用小偏方  本章回顾  学习评测CHAPTER 05  信息自动追踪回报系统 
5-1  设计部门业绩表公式  5-2  设计信息回报系统  5-3  制定信息安全保护机制  5-4  应用小偏
方CHAPTER 06  满意度调查表  6-1  制作满意度调查表  6-2  透明化的调查表  6-3  点选式满意度调查表 
6-4  启用点选式调查表  6-5  应用小偏方CHAPTER 07  项目计划与追踪——甘特图  7-1  自动化项目安排
表  7-2  制作折叠式甘特图表  ⋯⋯CHAPTER 08  统计图报表与数据透视表CHAPTER 09  万年历
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媒体关注与评论

书评·设计流程、观念、技巧剖析，内容够深入！
    ·从目标导出范例制作过程，知识够完整！
    ·延伸学习、应用小偏方，应用够广泛！
    ·从生活与职场取材，学习够实用！
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