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内容概要

　　本书足初学者学习使用五笔字型输入法录入汉字和使川专业软件word编 辑、排版文档的入门类
图书，介绍了初学者必须掌握的基本知识、操作方法和使用步骤。

　　全书共分为9章，系统地讲解了电脑的基本操作、键盘的使用和指法练 习、五笔字型输入法基
础、汉宁的拆分与输入、简码与词组输入、设置五笔字型输入法、编辑和排 版文章、修饰美化文 档
、页面设置和打印等方而的知识。

　　本书定位于五笔字型输入法的初学者，适合不同年龄和不同文化背景的 读肯作为学习五笔打宁和
电脑排版的入门自学读物，也可作为各类电脑培训班的培训教材。
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