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内容概要

本书是一本系统全面、应用与技巧并驾齐驱的实用图书，它涵盖了电脑操作中技高一筹的应用实例和
技巧经验的方方面面，让您读后真正学有所依、用有所循!全书共分16章，内容包括完善我的电脑、个
性化我的电脑、文字输入法、Word 2003应用——制作产品用户手册、Exce1 2003应用——制作产品销
售统计表、全方位视听享受、导演明星路、Windows XP局域网、Intemet冲浪、网络聊天、E．mai1传
情、抢救数据、系统瘦身、系统安全与病毒防治、常用软件荟萃、设置BIOS等。
    本书内容丰富、方案详尽、实用性强，适合有一定基础的电脑用户以及广大的电脑爱好者阅读与学
习，也可作为培训教材使用。
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书籍目录

第1章　完善我的电脑　1.1　完善硬件设备　　1.1.1　安装移动硬盘　　1.1.2　安装打印机　1.2　设
置／管理打印机　　1.2.1　设置默认打印机　　1.2.2　设置打印机机属性　　1.2.3　共享打印机　
　1.2.4　管理打印文件　1.3　安装与卸载软件　　1.3.1  安装软件　　1.3.2　卸载软件　1.4　鼠标／键
盘的高级操作　　1.4.1　调整鼠标指针速度　　1.4.2　设置鼠标的单击锁定功能　　1.4.3　更改鼠标
滚动滑轮滚动一个齿格的行数　　1.4.4　利用Remapkey.exe程序修复键盘上的损坏键　1.5　升级操作
系统　1.6　技巧集锦　　Q1　如何更改鼠标指针外观　　Q2　如何更改光标的闪烁频率　　Q3　如
何让双键鼠标具有滚页功能　　Q4　如何为【Caps Lock】键增加响铃提示功能　　Q5　如何调整键
的重复率　　Q6　如何建立关机快捷方式　　Q7　如何快速一键锁定计算机　　Q8　如何一秒钟快
速关机、重启　　Q9　如何实现Windows XP操作系统自动关机　　Q10　如何强制关闭系统　　Q11
　如何解决安装软件时提示“安装ikernel.exe时出错(0x1200)系统无法读取指定的设备”的问题　
　Q12　如何删除留在“添加或删除程序”窗口中的孤立安装条目　　Q13　如何解决安装软件提示找
不到文件路径的问题　　Q14　如何解决不能在Windows XP操作系统下安装软件的问题第2章　个性化
我的电脑　2.1　愉快心情——从登录开始　　2.1.1　修改登录界面背景色　　2.1.2　在开机时加上自
己的音乐　2.2　设置桌面图标　　2.2.1　添加／删除桌面图标　　2.2.2　调整桌面图标的间距　
　2.2.3　去掉桌面图标文字的阴影　　2.2.4　删除快捷方式图标中的小箭头　2.3　设置任务栏　
　2.3.1　在任务栏中添加“音量”图标　　2.3.2　在任务栏中添加“桌面”快捷方式图标　　2.3.3　
在任务栏中添加IE快捷图标　2.4　设置日期和时间　　2.4.1  设置系统日期和时间　　2.4.2　设置日期
和时间的显示格式　2.5　设置“开始”菜单　　2.5.1　修改“开始”菜单形式　　2.5.2　添加／删除
“开始”菜单中的项目　　2.5.3　调整“开始”菜单中“所有程序”项目顺序　　2.5.4　关闭突出显
示新装程序的特性　2.6　设置桌面外观　　2.6.1  赏心悦目——美化你的桌面　　2.6.2　设置屏幕刷新
频率　　2.6.3　设置屏幕分辨率与颜色质量　　2.6.4　平衡性能和视觉效果　2.7　技巧集锦　　Q1　
如何使用“桌面清理向导”清理桌面　　Q2　如何隐藏桌面上的所有元素　　Q3　如何更改桌面上
“我的文档”图标　　Q4　如何取消桌面图标的提示信息　　Q5　如何自定义桌面上图标酌间隔尺
寸　　Q6　如何改变桌面图标大小　　Q7　如何重命名回收站　　Q8　如何加快菜单的显示速度　
　Q9　如何禁止任务栏的分组功能⋯⋯第3章　文字输入法第4章　Word2003应用——制作产品用户手
册第5章　Excel2003应用——制作产品销售统计表第6章　全方位视听享受第7章　导演明星路第8章
　Windows　XP局域网第9章　Internet冲浪第10章　网络聊天第11章　E-mail传情第12章　抢救数据
第13章　系统瘦身第14章　系统安全与病毒防治第15章　常用软件荟萃第16章　设置BIOS
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编辑推荐

　　集思广益，从应用出发：总结了作者多年的电脑应用经验，每一个部分和内容，都是从实际应用
出发教给您最有用的知识！
　　博采众长，荟技巧妙招，吸取并采纳众家之长和多方之言，选取最精彩的实用技巧，让您真正技
高一筹！
　　分门别类，易即查即用，内容编排独到，以功能来细分章节，方便您根据个人需要来选择阅读特
定的篇目，随时案头即查即用！
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