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前言

学习使用电脑是一个循序渐进的过程，如何将电脑某一方面的知识以最简单的语言、最直观的操作步
骤、最容易理解的表现形式展现在读者面前，是本丛书——“电脑图解易学易用”系列所追求的目标
。
本书写作意图目前各大书城中关于电脑入门的图书琳琅满目，但仔细分析不难发现，不少电脑入门的
图书大都对知识的概括不够细致，操作过程也较为模糊。
这使得读者在购买并阅读后，并不会对书中的内容有太深刻的理解，从而导致图书的作用没有得到充
分的发挥而《电脑入门轻松学》将以更为直观的图解方式，生动细致地为读者们介绍电脑入门各方面
的知识；并且获得了长期工作在电脑教育战线上的教师的指导与支持，使得其中的内容更加贴切实际
。
本书内容特色本书采用环境教学法，版式新颖、美观实用，全程图解、快速上手，四色印刷、轻松阅
读，书盘结合、互动教学。
总的说来，可从以下几方面体验到本书所带给读者的全新阅读感受：1.易学全书在内容的安排上，由
浅入深，较有层次地安排了各类操作知识，便于读者从最基础的内容学起，最终完成整个电脑入门的
学习；并且在语言表述上也尽量贴近实际生活，易学性较为突出2.易用本书在基础知识的介绍过程中
，通常都会结合实例进行说明，方便读者将所介绍的知识与实际操作联系起来；轻松的学习环境使其
更具趣味性3.表现多样为了帮助读者更好地理解书中内容，在操作步骤的介绍过程中，还附有“特别
提示”、“小知识”、“疑难解答”等体例结构，这些体例结构通常是对某一操作步骤、某一基础知
识作必要的说明

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<电脑入门轻松学>>

内容概要

随着电脑的普及，以及办公企业信息进程的不断推进，熟练地操作电脑已是公司职员进行协同合作、
资源共享的必备技能。
本书是“电脑图解易学易用”丛书之一，由浅入深、从零开始讲解电脑入门的知识。
内容上采用轻松有趣的叙述方式，语言精练，图文并茂。
    本书主要内容包括：电脑操作快速上手、走进Windows、轻松完成中英文输入、使用Windows资源管
理器、随心所欲个性化设置、Windows XP的常用附件、电脑娱乐更精彩、安装软硬件、常用工具软件
快速上手、我的电脑畅游世界、电脑安全保护从我做起。
    全书采用环境教学法，版式新颖、美观实用，全程图解、快速上手，彩色印刷、轻松阅读，书盘结
合、互动教学；语言浅显易懂，实用性强，学习起来简单容易。
是广大电脑初级、中级用户和家庭用户的首选参考书。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《电脑入门轻松学》采用环境教学法，版式新颖、美观实用，全程图解、快速上手，彩色印刷、轻松
阅读，书盘结合、互动教学；语言浅显易懂，实用性强，学习起来简单容易。
是广大电脑初级、中级用户和家庭用户的首选参考书。
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