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前言

PowerPoint是目前最为常用的多媒体演示软件，在学习和工作的各个领域中都有着非常广泛的应用，
它可以把各种信息合理地组织起来，借用数字时代的多媒体放映工具，表达自己的想法或思想，完成
传授知识、宣传文化等任务。
PowerPoint 2007是目前PowerPoint的最新版本，它比以前版本的PowerPoint功能更强大，操作更简洁。
但因为其界面较之以前的版本有很大不同，很多对Office系列软件使用很熟练的用户，在刚刚使
用Office 2007时也会感到不适应，办公软件的初学者更需要一本可以参考的书，以便能快速掌握Office
系列软件。
本书便是为此目的编写的。
书中内容以丰富的应用实例为主线，运用大量图片，由浅入深，一步紧跟一步地真实再现制作演示文
稿的全过程，从而能够使读者清晰地掌握PowerPoint创建演示文稿的方法。
本书内容全面丰富，讲解清晰易懂，图文并茂，演示了大量实际案例，而且每小节配合有知识点，用
来扩展读者的知识面。
为了让读者能够轻松地掌握知识点，开拓视野和思路，作者将多年的计算机办公实践经验和许多的实
用技巧都融合到了本书中。
本书适合正准备学习或者正在学习PowerPoint的初级读者。
书中针对PowerPoint进行了全面、深入、细致的讲解，每个步骤都有图片配合说明。
初学者按照书上的步骤，完全能够制作出完美的演示文稿。
本书也适合对PowerPoint以前版本比较熟悉的读者，全面细致地讲解了用PowerPoint2007创建演示文稿
的各种方法和技巧，通过实际案例的学习，可以使读者的PowerPoint水平更上一层楼。
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内容概要

本书共有13章，内容包括中文PowerPoint 2007的功能界面介绍、基本演示文稿的处理、高级的操作技
巧等。
全书以循序渐进、由浅入深的方式进行介绍，并配有图例。
书中的案例实训、知识点等都来源于实际工作，能帮助读者熟练掌握PowerPoint 2007的各种使用技巧
，以提升个人在工作中的竞争力。
本书内容丰富、讲解细致，理论联系实际，图文并茂，可以帮助读者快速掌握用PowerPoint 2007制作
演示文稿的方法。
    本书适合PowerPoint的初级用户使用，同时，对使用过以前版本PowerPoint软件、具有一定操作经验
的用户也有参考价值。
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章节摘录

插图：第1章 初探PowerPoint 20071.1 PowerPoint 2007简介在教学演示、商业会议、科学技术交流领域中
，各种类型的幻灯片、投影片有着广泛的应用。
PowerPoint 2007便是Microsoft Office 2007软件包中的一个用于制作演示方稿的办公软件。
它使用户可以快速创建极具感染力的动态演示文稿，同时集成工作流和方法以轻松共享信息。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<PowerPoint2007图解入门与实>>

编辑推荐

《PowerPoint 2007图解入门与实例应用》适合PowerPoint的初级用户使用，同时，对使用过以前版
本PowerPoint软件、具有一定操作经验的用户也有参考价值。
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