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前言

　　《中华人民共和国公务员法》的正式实施，不仅标志着公务员录用考试的规范化、制度化、法制
化，同时使考生之间在公平、公正、公开的平台上的竞争变得更加激烈。
如何选择一本科学、实用的备考教材成了广大考生能否取得成功的重要因素。
为了帮助2009年参加中央及地方公务员考试的广大考生尽早熟悉公务员录用考试的内在规律，了解最
近几年的命题思路和考试范围，从而达到更积极、更有效的备考效果，我们改变了传统公务员教材的
固有模式，严格按照公务员最新考试大纲的要求和知识的形成规律，深度探究公务员考试的命题思路
、命题角度、命题规律和
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内容概要

本套教材共分6个分册：《申论》、《申论强化练习》、《申论考前模拟试卷》、《行政职业能力测
验》、《行政职业能力测验强化练习》、《行政职业能力测验考前模拟试卷》。
各册内容严格遵循最新的命题趋势与规律，紧贴最新考试大纲，结构严谨、内容翔实、重点突出，适
用于中央及地方公务员录用考试的考前培训及自学辅导。
其特点是：    权威性    本套教材是由多位有着多年高级公务员经历和丰富教学经验的专家团队倾力编
写，从考核与录用公务员的角度深度剖析公务员考试的结构与内容，指导考生更好地准备公务员考试
，取得更好的成绩。
    针对性    本套教材按公务员录用考试相应科目划分模块进行编排，夯实基础考点与强化应试技巧同
步推进，帮助考生准确系统地掌握相关知识，迅速捕捉考试要点。
对试题进行分类讲解，并针对不同类型试题总结出相应的应对策略，使考生在理解知识的基础上，加
强能力的训练与培养，提高答题速度与准确程度。
    实用性    本套教材在传授相关知识的同时，有意识地传授考生快速分析和解题的应试方式，培养考
生分析问题、解决问题的实际能力。
教材中所用真题、练习题及模拟试题均配有详细的答案及解析，讲练结合，帮助考生形成行之有效的
解题思维习惯，达到公务员录用考试中快速作答的要求。
    创新性      本套教材准确把握最新命题重点和命题趋势，紧扣最新考试大纲进行编写，结合中央和地
方公务员录用考试真题，注重各部分内容的科学搭配，突出重点，详略得当，结构科学。
    兼容性    本套教材在准确分析、把握历年国家公务员录用考试特点的基础上，全面地综合各地区公
务员考试信息，使教材在反映最新变化的同时充分体现中央和地方公务员录用考试需求的兼容，适合
全国参加公务员录用考试的各类考生使用。
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书籍目录

中央机关及其直属机构最新考试录用公务员公共科目考试大纲中央机关及其直属机构最新考试录用公
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节  申论材料的阅读原则  　第三节  申论材料的阅读方法  　第四节  阅读方法运用实例指导第三部分  
解题篇　第五章  必备的理论修养  　第一节  马克思哲学的基本理论  　第二节  建设中国特色社会主义
的有关理论  　第三节  社会主义科学发展观  　第四节  党的十七大的新思想及“十一五”纲要的重点
内容　第六章  必备能力的培养  　第一节  调研分析能力  　第二节  归纳概括能力  　第三节  行政管理
能力  　第四节  综合协调能力  　第五节  逻辑思维能力　第七章  提出方案与对策  　第一节  基本原则
与要求  　第二节  身份与立场的定位  　第三节  明确指导思想  　第四节  其他需注意的问题第四部分  
写作篇　第八章  申论写作概述  　第一节  申论写作的体裁  　第二节  申论写作的主旨  　第三节  申论
写作的材料  　第四节  申论写作的结构  　第五节  申论写作的语言　第九章  申论参照文体之应用文写
作  　第一节  应用文写作概述  　第二节  调查报告  　第三节  意见  　第四节  报告与请示  　第五节  批
复  　第六节  通知  　第七节  报告稿与讲演稿　第十章  申论参照文体之议论文写作  　第一节  议论文
概述  　第二节  论点的提出  　第三节  论据的选取  　第四节  论证的方式第五部分  实战篇　专题一  新
农村建设　专题二  安全生产　专题三  农村义务教育“普九”债务问题　专题四  节能减排　专题五  
关于节约集约用地问题　专题六  食品安全　专题七  互联网的健康发展　专题八  城市交通问题　专题
九  实现能源的节约发展、清洁发展、安全发展　专题十  社会保障体系第六部分  附录　附录一  
　2004年中央、国家机关公务员录用考试《申论》试卷  　2004年中央、国家机关公务员录用考试《申
论》参考答案　附录二  　2005年中央、国家机关公务员录用考试《申论》试卷  　2005年中央、国家
机关公务员录用考试《申论》参考答案　附录三  　2006年中央、国家机关公务员录用考试《申论》试
卷  　2006年中央、国家机关公务员录用考试《申论》参考答案　附录四  　2007年中央、国家机关公
务员录用考试《申论》试卷  　2007年中央、国家机关公务员录用考试《申论》参考答案　附录五  
　2008年中央、国家机关公务员录用考试《申论》试卷  　2008年中央、国家机关公务员录用考试《申
论》参考答案　附录六  　2008年中央机关及其直属机构考试录用公务员录取人数／报考职位合格人数
比例前十名统计表　附录七  　2008年中央机关及其直属机构考试录用公务员无人报考职位统计表

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<申论>>

章节摘录

　　第四章申论资料的阅读　　第一节阅读基础理论概述　　一、阅读的概念　　阅读是一种人类所
特有的、复杂的、综合的行为方式，既是人的生理活动，又是人的心理活动，即通过知觉、想像、联
想、分析、综合等一系列思维活动，把顺次进入视觉的文字符号转换成思想的行为过程。
从生理角度来看，阅读是一个信息的输入过程；从心理角度来看，阅读则不仅是一个被动吸收信息的
过程，同时还是一个主体性的主动创造过程。
　　二、制约阅读活动的心理因素　从现代认识心理学角度来看待阅读过程，阅读过程是一个主客体
之间不断相互作用的过程，主体的
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