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前言

图形报表（简称图表）作为一种直观、高可读性的数据表达工具，被广泛应用于工业、商业、行政、
科研和教育等各个领域。
典型的应用有公司财务分析用的雷达图、经营战略咨询用的矩阵图、项目管理用的甘特图、表现“80
／20原则”的柏拉图，还有报表中常用的柱形图、散点图和饼图等。
各种图表大多数并不需要华丽的技术，也没有晦涩的概念。
它们普普通通，却具有很强的实用性和通用性，是日常工作中不可或缺的神兵利器。
学会用图表说话已经成为日常工作中的一项必备技能，然而大多数人习惯于看图表，却不习惯画图表
。
究其原因其实很简单：图好看但不好画。
因此很大程度上妨碍了人们对数据的认知，也妨碍了人们对数据理解的表达和交流。
好在处理像图表这样严格依赖数据的图正是计算机的强项，相应的电子图表工具也十分丰富。
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内容概要

Excel起源于电子表格软件，作为一款多用途数据处理工具，其灵活及易操控的特点，使得它有着广泛
的应用领域。
结合各行业的不同特点，Excel在应用中衍生出了大量的实用技术。
本书从Excel图表的原理入手，细致地阐述了图表设计的核心思想，然后介绍了图表设计相关的7大技
术。
书的主体部分围绕各行业不同的特点，详细阐述了图表在行业中的应用，以及图表设计与制作中的关
键技术。
    本书适合于具有Excel基础知识的各类管理人员及大专院校学生阅读。
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章节摘录

插图：1.交互对于标准图表，为要查看的每个数据视图创建一张图表，但它们不交互。
而对于数据透视图，只要创建单张图表就可通过更改报表布局或显示的明细数据以不同的方式交互查
看数据。
2.图表类型标准图表的默认图表类型为簇状柱形图，按分类比较值。
数据透视图的默认图表类型为堆积柱形图，比较各个值在整个分类总计中所占的比例。
可以将数据透视图类型更改为除XY散点图、股价图和气泡图之外的其他任何图表类型。
3.图表位置默认情况下，标准图表是嵌入（嵌入图表：置于工作表中而不是单独的图表工作表中的图
表。
当要在一个工作表中查看或打印图表和数据透视图及其源数据或其他信息时，嵌入图表非常有用。
）在工作表中。
而数据透视图默认情况下是创建在图表工作表（图表工作表：工作簿中只包含图表的工作表。
当希望单独查看图表或数据透视图（独立于工作表数据或数据透视表）时，图表工作表非常有用。
）上的。
数据透视图创建后，还可将其重新定位到工作表上。
4.源数据标准图表可直接链接到工作表单元格中。
数据透视图可以基于相关联的数据透视表（相关联的数据透视表：为数据透视图提供源数据的数据透
视表。
在新建数据透视图时，将自动创建数据透视表。
如果更改其中一个报表的布局，另外一个报表也随之更改。
）中的几种不同数据类型。
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编辑推荐

《EXCEL图表设计大师》是由中国铁道出版社出版的。
沟通技术与应用之间的桥梁：《EXCEL图表设计大师》从图表的原理入手，细致地阐述了图表设计的
核心思想，然后介绍了图表设计相关的7大技术，书的主体部分围绕各行业不同特点，详细阐述了图
表在其中的作用、形成原理、核心思想，以及其中的关键技术。
多媒体视频教学与案例完美结合：作者精心将书中所有案例操作录制成多媒体演示文件，以帮助读，
者更快、更有效地学习各种图表的设计与制作。
引领读者用图表打开信息之门。
CD-ROM多媒体演示文件：书中实例的视频教学文件，所有实例的素材和完成文件。
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