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内容概要

　　《五笔打字与Word2007排版从新手到高手》全面、详细地介绍了五笔打字与Word排版的实用知
识，内容包括：五笔字型输入法基础、五笔字型汉字拆分与输入、常用五笔输入法和打字练习、Word
2007的基本操作、使用Word
2007编辑文档、文档格式的设置、制作图文混排的Word文档、表格的使用、使用样式与模板、文档审
阅与安全性、Word
2007长文档编辑、页面设置与打印输出共12章。

　　本书版式新颖、通俗易懂、内容丰富、实用性强，从计?机初学者的角度出发，循序渐进地安排每
一个知识点，并介绍了大量的学习技巧，使读者能在短时间内掌握最实用的知识，迅速成为五笔打字
与Word
2007操作高手。

　　《五笔打字与Word2007排版从新手到高手》适用于五笔打字与Word
2007初学者，也可作为各类相关培训学校的培训教材。
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章节摘录

版权页：插图：五笔字型输入法是目前中国以及一些东南亚国家（如新加坡、马来西亚等）最常用的
一种汉字输入法。
汉字的输入从大的方面讲不外乎有两种途径，一种是使用键盘输入，另一种是借助其他设备辅助输入
，其中键盘输入是最常用的。
使用键盘输入，最重要的是要解决键盘上的26个英文字母键和成千上万个汉字之间对应的问题。
为此，人们开发了以拼音输入法、郑码输入法、五笔输入法等为代表的输入法。
对于任何一个汉字而言，都具有三个基本的要素：音、形和义。
其中，音指的是汉字的读音，形指的是汉字的结构，义指的是汉字的意义。
因此，要使用键盘输入汉字，就必须要通过这三个方面来解决，即如何让汉字的音、形、义和键盘上
的字母对应起来。
拼音输入法是通过汉字的拼音来建立汉字与键盘字母的对应关系，使用拼音输入法的优点是易学。
一个人只要会汉语拼音，就可以使用拼音输入法。
但缺点是输入速度太慢，因为汉字中同音字较多，所以用户在使用拼音输入法时始终要面对一个选字
的问题，这就降低了汉字的输入速度。
拼音输入法因为存在这个缺陷，所以只适合于输入内容不多且输入速度要求不高的场合。
于是，人们自然又想到了汉字的形。
每一个汉字都是由各种笔画构成的，那么能否根据汉字的形来建立汉字与键盘字母的对应关系呢？
答案是肯定的。
其方法是将每个英文字母键定义成多个偏旁部首，用户在输入汉字时只需按书写顺序按下各偏旁部首
所对应的按键即可。
五笔字型输入法即是根据这种原理开发出来的汉字输入法。
这类输入法的优点是基本上不存在选字的问题，同时还可以输入词组，但同时存在缺点，即需要记忆
很多内容，学习起来不如汉语拼音那么容易。
近年来，汉字输入技术有了很大的发展，但在基本的汉字输入法中，五笔字型输入法仍然是目前使用
非常广泛的一种汉字输入方法。
它的特点是：键盘布局合理、字根拆分优选、单字输入重码少、字词输入兼容、输入速度快等，是广
大专业人士和计算机（俗称电脑）爱好者的首选输入法。
王永民先生在1983年发明了一种五笔字型输入法，五笔字型是以拆分汉字字型结构为特点的一种编码
方法，属于纯“形码”，其字根的拆分有一部分不同于传统的汉字偏旁部首，具有独特的个性。
但在五笔字型中，字根多数是传统的汉字偏旁部首，同时还把一些少量的笔画结构作为字根，也有硬
造出的一些“字根”。
五笔基本字根有130种，加上一些基本字根的变形，共有200个左右，这些字根都对应在键盘上除z之外
的25个键上。
这样，每个键位都对应着几个甚至是十几个字根。
2006年12月，王永民先生又在原来的基础上，研究出用于手机输入的基于六个码元和“右手法则——
前四末一”取码法的数字王码。
现在比较有影响的五笔字型输入法主要有极品五笔输入法、万能五笔输入法、王码五笔型输入法、极
点五笔输入法、海峰五笔输入法等。
各种五笔字型输入法虽然有所差异，但都是通过对汉字进行五种基本笔画的拆分进行编码输入的汉字
输入法，原理是相同的，这几种常用的五笔输入法将在第3章中进行详细介绍，在此不再赘述。
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编辑推荐

《五笔打字与Word 2007排版从新手到高手(全新版)》：精选132个案例视频教学超值附送2本完整视频
光盘资料300分钟视频案例讲解全程再现操作实况最行之有效的学习方法最简洁易懂的讲解方式易学易
会大量经验技巧融入核心技术讲解中提供多种应用案例让新手无师自通1 2大专题细致讲解，深入剖
析300分钟多媒体视频演示，轻松掌握大量经典实例完美讲解，边学边练附赠超值光盘资料，超大容量
，物超所值
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