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内容概要

　　《新手学五笔打字与排版(全新版)》采用“基础知识+实际操作”的教学模式，以通俗易懂的语言
、精挑细选的实用技巧、翔实生动的操作案例，全面介绍了五笔打字与排版方面的知识及技巧。
主要内容包括：Windows基本操作、电脑打字的基础知识、五笔字型输入法的安装与使用、识记五笔
字型字根、五笔字型的编码规则、用五笔字型快速输入汉字、王码五笔字型98版、Word文档编辑快速
上手、编排文档格式、制作图文并茂的文档、制作与应用表格，以及文档排版与办公应用综合实例等
。

　　《新手学五笔打字与排版(全新版)》面向五笔打字初级和中级用户，从简单的电脑操作入手，由
易到难，循序渐进，可操作性强，方便教学。
不但适合无基础又准备快速掌握五笔打字与排版知识的读者，而且适合广大具有一定五笔打字与排版
基础的读者作为自学手册使用，还可以作为初中级电脑短训班的培训教材。
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编辑推荐

《新手学五笔打字与排版(全新版)》不但适合电脑入门人员学习五笔打字。
还能提高自己的排版技能透彻分析同类五笔图书.汲取精华。
读者所需内容一应俱全简单明了的全程图解。
不必开机即可快速学习，帮助读者迅速提高详尽的操作步骤。
赏心悦目的版式设计。
手把手式的互动教学模式完整收录书中的设计素材文件视频展示图书知识点、案例。
辅助知识拓展赠送1.71GB的五笔打字与排版演示视频透过软件操作解析排版技术以掌握办公应用为起
点拓宽软件实践性排版诀窍 一应俱全打字要点 点石成金最全面的五笔打字与排版指南涵盖五笔打字
与排版的组合应用深入讲解五笔打字与排版实用知识理论融入实战快速提升打字速度熟练制作各种排
版样式
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