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内容概要

启典文化、杨小丽和谢东编著的这本《电脑入门完全自学手册》以通俗易懂的语言及翔实生动的实例
，从一个电脑入门者需要了解和掌握的相关基础知识和基本操作出发，全面系统地介绍了电脑入门的
综合操作技能。
其主要内容包括从零开始学电脑、Windows
XP轻松入门、汉字的输入、文件和文件夹的基本操作、电脑的基本设置、Windows附件程序、文档制
作高手——Word
2007、表格制作高手——Excel
2007、非常实用的工具软件、畅游网络的必备知识、网络邮差、网上交流即时通、网络休闲娱乐、备
份并优化电脑、电脑常见故障及排除等。
通过对《电脑入门完全自学手册》的学习，读者可以充分掌握新手上路必备知识、软件应用、网上冲
浪、电脑维护等方面的知识和技能操作。

《电脑入门完全自学手册》采用了自由的单双栏混合排版方式，知识点结合案例操作，图文并茂、以
图析文、讲解详细，使读者能够轻松掌握相关知识，文中还穿插了大量实用的提示、技巧和问答等小
栏目，实时地解决读者在学习过程中遇到的问题，拓展了读者的知识面。

《电脑入门完全自学手册》主要定位于电脑初、中级用户，特别适合电脑新手及电脑爱好者使用。
此外，《电脑入门完全自学手册》也可作为各大、中专院校及各类电脑培训班的电脑入门教材。
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书籍目录

第一篇新手上机必备知识
Chapter 1从零开始学电脑
Chapter 2Windows XP轻松入门
Chapter 3汉字的输入
Chapter 4文件和文件夹的基本操作
第二篇软件应用全接触
Chapter 5电脑的基本设置
Chapter 6Windows附件程序
Chapter 7文档制作高手——Word 2007
Chapter 8表格制作高手——Excel 2007
Chapter 9非常实用的工具软件
第三篇网上冲浪轻松学
Chapter 10畅游网络的必备知识
Chapter 11网络邮差
Chapter 12网上交流即时通
Chapter 13网络休闲娱乐
第四篇电脑维护有妙招
Chapter 14备份并优化电脑
Chapter 15电脑常见故障及排除
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章节摘录

　　3.CPU风扇故障导致自动重启【故障现象】电脑在开机运行一段时间后，运行速度突然变慢，然
后自动重新启动。
如此反复，有时甚至在重启过程中又自动重启，但关机半小时后再开机，电脑又能正常使用一段时间
。
　　【故障分析】根据故障出现的规律，排除病毒的因素，判断为散热不好引起自动重启。
　　【故障排除】打开电脑主机箱，首先检查CPU风扇，发现cPU风扇运转，只是速度较慢，手
摸CPU散热片，发现其温度很高。
卸下CPU风扇并清洁后，将其打上导热膏后装回原位，重新开机后故障未排除。
检查其他部件无反常现象，更换一个新的CPU风扇后故障问题解决。
由于现在CPU的速度越来越快，能耗也较高，产生大量的热，因此对CPU风扇的要求也越来越高。
由CPU风扇引起的故障非常频繁，其中多数是人为安装不当造成的，但也有因CPU风扇本身质量问题
引起的。
在选购CPU风扇时，一定要选择质量较好，运行稳定的风扇。
15.1.2 主板中的常见故障　　主板是电脑硬件的核心，CPU内存、硬盘以及各种输入／输出设备都直
接连接在主板上，因此，主板的故障类型也是多种多样的。
与CPU一样，主板本身硬件故障的几率也比较小，多数故障由人为因素导致。
下面是几种常见的由人为因素引致的主板故障及排除方法。
　　1.1 DE线接错误导致无法引导系统　　【故障现象】原本使用正常的电脑，额外加了一块硬盘后
，就无法引导系统，提示找不到硬盘，进入BIOS设置界面，发现所有IDE接口上都未检测到连接有硬
盘。
　　【故障分析】原本电脑可以正常使用，至少说明原来的硬盘是好的，而在BIOSq户一个硬盘都未
检测到，又说明硬盘跳线或数据线接法有错误。
　　【故障排除】打开电脑主机箱，分别检查两块硬盘的主从设置，发现两块硬盘分别设置为主盘和
从盘（即设置没问题）。
然后再检查硬盘的连接方式，发现跳线设置为主盘的硬盘接在了IDE数据线的从盘位置，而跳线设置
为从盘的硬盘却接在了IDE数据线的主盘位置。
将两块硬盘调换位置后重新开机，故障排除。
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编辑推荐

　　《电脑入门完全自学手册》超长全方位电脑使用技能的教学视频完善的知识体系：为读者量身定
制讲解内容。
细致划分知识点体系结构，轻松掌控学习重点与进度丰富的操作实践：筛选最常见的实践内容，系统
、全面地讲解电脑使用方法，迅速掌握操作必备技能详尽的图解示意：全程图解操作步骤，以灵活版
式进行完美展示，辅助读者快速掌握电脑技能。
　　以通俗易懂的语言、翔实生动的实例，从一个电脑入门者需要了解和掌握的相关基础知识和基本
操作出发，全面系统地介绍了电脑入门的综合操作技能。
　　第一篇新手上机必备知识熟练掌握电脑的基本知识和各种操作　　第二篇软件应用全接触熟练使
用应用软件以快速完成各项任务　　第三篇网上冲浪轻松学熟练应用网络共享资讯与朋友联网交流　
　第四篇电脑维护有妙招熟练掌握电脑日常维护与故障排除的方法
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