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内容概要

这本《Power
Point2007演示专家从入门到精通(附光盘)》由刘海燕和刘畅编著，采用单双混排的图解方式，以“内
容导读+学习目的+主体知识讲解+技能提高+实践演练”模式详细介绍了PowerPoint从入门到精通的相
关知识和基本操作技巧。
本书共分16章，其主要内容包括：PowerPoint的基础知识、PowerPoint
2007的基本操作、PowerPoint中的文本编辑、幻灯片的整体制作、PowerPoint中形状的应用方式与技巧
、PowerPoint图片对象的设计制作、PowerPoint中图示对象的制作与应用、用表格条理化展示数据、用
图表形象化展示数据、PowerPoint中的多媒体效果应用、制作精美的动态演示文稿、制作交互效果的
演示文稿、PowerPoint的放映展示、PowerPoint的打印与发布以及校验演示文稿中的文字等，最后通过
“PowerlPoint实用案例详解”章节贯穿全书的知识要点，具体讲解了PowerPoint在办公领域中的应用，
使读者学习后能够快速在实际工作中制作演示文稿。

 《Power
Point2007演示专家从入门到精通(附光盘)》适用于希望快速掌握PowerPoint演示文稿的基本知识，并用
该软件进行演示文稿设计和制作的中、高级用户，也适合不同年龄段的办公人员、文秘、财务人员、
国家公务员使用，还可作为各大中专院校及各类电脑培训班的PowerPoint教材使用。
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编辑推荐

　　PowerPoint作为设计和制作演示文稿的专用工具，无论是在工作中，还是在生活中，都与我们保
持着密切的联系，更是被广泛应用于商务、教学、科学、医疗事业、生活娱乐等领域中。
所以，熟练掌握PowerPoint技术已经成为一种必要的办公技能。
　　这本《Power Point2007演示专家从入门到精通》由刘海燕和刘畅编著，根据现代企业办公的特点
，从读者操作实践的角度出发，精选了PowerPoint中的实用知识，从细处入手，逐渐深入地进行讲解
，并提取了PowerPoint办公应用的精髓，通过具体的实例操作对其进行讲解，力求读者在学习之后能
够达到灵活应用软件的目的。
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