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内容概要

　　《excel表格设计全能手册超值版》从一个excel电子表格设计人员的角度出发，详细介绍了使
用excel2007制作各类电子表格需要掌握的软件知识和业务技能，主要内容包括：excel2007入门、管
理excel表格、设置单元格框架、输入和编辑表格数据、表格的设置与美化、数据的排序与汇总、单元
格的引用与公式、函数的使用、图片图形以及图表对象的使用、表格的打印输出、宏的使用、excel高
级应用以及协同办公等知识。
除此之外，全书还在最后安排了6章共23个excel在各个行业方向上的实用案例，通过对各案例的分析与
制作详解，帮助读者巩固前面所学的软件知识，更能带领读者将所学内容应用到工作中去，达到学以
致用的目的。

　　《excel表格设计全能手册超值版》采用了自由的单双栏混合排版方式，知识点结合案例操作，图
文并茂、以图析文、讲解详细，并在文中穿插了大量实用的“注意”、“技巧”和“读者提问”，实
时地解决读者在学习过程中遇到的问题，使读者学习到更多的知识。

　　《excel表格设计全能手册超值版》主要定位于excel的初、中级用户，面向需要提高excel表格设计
能力的各类读者，适合不同年龄段的行政管理人员、技术人员、文秘、财务人员、教师、公务员等使
用，也可作为各类电脑培训班的教材。
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编辑推荐

　　《Excel 表格设计全能手册（超值版）》是最受读者欢迎的表格手册，再次给我超值体验！
专注表格，让美感更突出提升你表格设计水平全程案例详解，上手更快捷——熟练应用让领导刮目相
看有声的动态视频演示——不看书也能学习啦！
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