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内容概要

　　《新手电脑办公（超值版）》以“基本知识+实践操作”的教学方式，针对电脑初学者的需求，
以通俗易懂的语言、精挑细选的实用技巧、翔实生动的操作案例，全面介绍了电脑基础知识。
主要包括WindowsXP基本操作、管理电脑中的文件或文件夹、个性化设置与磁盘管理、汉字输入法
、Office应用常用办公辅助软件、常见办公设备、网上办公、收发电子邮件和电脑的日常维护等方面的
知识。
　　《新手电脑办公（超值版）》面向电脑办公应用的初级用户，适合无基础的想快速掌握电脑入门
操作的读者。
《新手电脑办公（超值版）》既可以作为广大电脑爱好者及各行各业人员的自学手册，也可以作为初
级、中级电脑短训班的培训教材。
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编辑推荐

《新手电脑办公(超值版)》：培训多年电脑入门老师的经验总结，电脑办公的全方位应用，附赠超值
视频光盘教学。
最受读者欢迎的办公入门书，再次给你超值体验！
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