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内容概要

　　《Access2007～2010从入门到精通》是学习Access的入门读物。
全书共分为16章，首先介绍了Access办公软件和数据库的基本知识，为读者学习后面的内容打下基础
；接着介绍了Access中几类对象的基本创建和高级创建的方法及操作步骤；然后介绍了数据库的优化
方法；最后以两个综合实例巩固《Access2007～2010从入门到精通》所学知识点，让读者能学以致用。
这样的结构一目了然，方便读者根据自己的需求进行学习。
对于初学者来说，最好按照章节循序渐进地学习，而对于已经有一定基础的读者而言，则可以挑选自
己感兴趣的内容进行学习。
　　《Access2007～2010从入门到精通》内容翔实，讲解清晰，适合正准备学习或正在学习Access的初
级读者，公司文秘、行政、财务、市场、销售和办公管理人员，以及学校师生或是想自学Access软件
并用于日常学习、工作的读者。
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章节摘录

版权页：   插图：   1．1 启动Access 2007 安装完成Office 2007后，系统就自动将Office 2007中的套
件Access安装在了计算机中。
在Windows操作系统中常用的启动Access 2007的方法有三种。
如果没有特别的说明，本书都是以Windows XP Professional操作系统为平台。
 方法1：从“开始”菜单打开Access 2007 步骤1：从菜单中启动Access 2007程序。
单击Windows任务栏上的“开始”按钮，然后选择“所有程序”命令，从弹出的菜单中指向Microsoft
Office命令，在其子菜单中选择Microsoft Office Access 2007命令，如下图所示。
 步骤2：打开Access 2007的主界面。
此时系统便自动启动Access 2007程序。
下图所示为打开的Access 2007欢迎界面。
 方法2：利用快捷方式启动 当安装完毕Office 2007后，系统将自动在桌面上显示Access 2007程序的快捷
方式图标，用户只需要双击桌面上的快捷方式图标，就可以方便、快捷地启动Access 2007，如下图所
示。
 方法3：双击文件打开 在计算机中找到需要打开的Access数据库文件，然后直接双击即可打开该文件
，如下图所示。
 1．3 Access 2007的新特点 Microsoft Office Access 2007提供了一组功能强大的工具，允许用户在便于管
理的环境中快速开始跟踪、报告和共享信息。
利用其新的交互式设计功能、跟踪应用程序模板的预置库及处理来自多种数据源（包括Microsoft SQL
Server）的数据能力。
Access 2007允许用户快速创建具有吸引力的功能性跟踪应用程序，而不需要用户具有高深的数据库知
识。
用户可以快速创建和修改应用程序及报表以满足不断变化的业务需要。
通过其新增的、改进的且与Microsoft Windows SharePoint Services 3．0高度集成的特性，Access 2007可帮
助用户共享、管理、审核和备份信息。
 利用Office Access 2007，用户可以使用全新的用户界面、模板和新增的改进功能快速开始工作。
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编辑推荐

《Access2007-2010从入门到精通》知识全面：《Access2007-2010从入门到精通》详细介绍了数据库、表
、查询、窗体、报表和宏等的创建和编辑，还讲解了如何在设计视图中将表、查询、窗体和报表等设
计得更加实用和完美。
除此之外，还结合实际情况为读者展示了运行查询、窗体和报表的结果等。
 直观易懂：《Access2007-2010从入门到精通》基本做到每一个步骤都对应一幅图片，使初级读者轻松
完成各种难易程度的命令操作，提高读者的实际动手能力。
 抛砖引玉：每章中都穿插了实例操作，巩固用户新学习的知识，并说明其实际应用操作等，帮助用户
更好地理解知识点。
 技巧秘笈：在《Access2007-2010从入门到精通》的每一章的最后都增添了5个相关知识操作的秘笈，使
读者更好地掌握办公技巧，扩展知识面。
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