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内容概要

《超好学(电脑办公全图解100%)》是指导新手快速掌握电脑办公技能的入门书籍，囊括Windows
7系统办公新体验、办公文件轻松管理、快速学电脑打字、常用工具软件一学就会、用Word编辑办公
文档、用Excel制作办公报表、用PowerPoint制作办公演示文稿、办公网络的使用、网上轻松办公、办
公设备的使用，以及电脑安全与维护等新手必须掌握的知识模块，形成了一个完整的知识体系，可以
让读者一学就会，无师自通。

《超好学(电脑办公全图解100%)》定位于电脑学习的初级读者，特别适合于文员、文秘、行政人员和
公务员等日常工作离不开办公软件和网络应用的各种人员作为自学参考书使用，还可作为电脑培训班
和公司的电脑学习培训教材。
本书由九天科技编著。
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