
第一图书网, tushu007.com
<<大学语文>>

图书基本信息

书名：<<大学语文>>

13位ISBN编号：9787114052057

10位ISBN编号：7114052057

出版时间：2004-8

出版时间：人民交通出版

作者：钟建伟 编

页数：188

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<大学语文>>

内容概要

　　《大学语文（面向21世纪交通版）》专门针对高职高专语文教学而编写。
根据高职高专培养目标的要求和高职高专学生的实际语文水平和高职高专院校理论学时少，而又要培
养其实际工作能力的同时提高其人文素质的实际情况，将应用文写作和文学作品欣赏融合为一体，组
合近50种常用应用文写作知识和40篇古今中外的优秀文学作品，附录实用的标点符号、数字表示法和
文学鉴赏知识，适合各类高职高专院校“大学语文”、“高职语文”或“应用文写作”等课程教学的
需要。
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章节摘录

　　（1）首部。
　　包括标题、答辩人基本情况和案由三部分。
　　标题。
写“××答辩状”，指明答辩的性质。
标题位置在卷首居中。
　　答辩人的基本情况。
提出答辩的一方称答辩人，应在其称谓后面写明基本情况。
答辩人是公民的，应当依次写明其姓名、性别、年龄、民族、籍贯、职业或工作单位和职务、住址等
项；答辩人是法人或其他组织的，分两行写明其基本情况。
第一行写答辩人单位名称和所在地址，第二行写法定代表人或主要负责人的姓名、职务、电话号码和
邮政编码。
如答辩人是企业法人的，还应当写明企业性质，工商登记核准号，经营范围和方式，开户银行及账号
。
　　案由。
只有写明为什么诉讼的什么案件而提出答辩。
具体行文模式为：“因×××（原告姓名）××××（提起诉讼的案由）一案，提出答辩如下：”。
例如：“因原告张××起诉要求与答辩人离婚一案，提出答辩如下：”下面转入正文。
　　（2）正文包括答辩理由与答辩请求。
　　答辩理由，就是答辩人针对原告在起诉中提出的诉讼请求及其所依据的事实与理由进行答复和辩
驳。
它是答辩状中最重要的部分。
答辩理由的陈述，要针对起诉状中不实之词、错误论点及不当的诉讼请求进行驳斥，并阐明自己的意
见和主张。
　　答辩请求，就是答辩人经过充分地叙事和说理，在完全阐明答辩理由的基础上，向人民法院提出
的诉讼请求。
提出答辩请求要切实可行，合理合法，具体明确，事项完整，言简意赅。
　　（3）尾部及附项。
　　尾部首先写答辩状应送的人民法院名称，分两行写明“此致”，“×××人民法院”。
其次是答辩人在正文右下方署名或盖章，并注明年月日。
　　附项应写明副本×份，物证、书证名称及件数，证人姓名、住址、电话号码、邮编等。
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