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前言

　　九五以来，随着西部大开发战略计划的实施，国家加大了公路交通基础设施的投入力度，公路建
设的步伐明显加快。
特别是近几年，公路建设投资规模大幅度提升，一大批高等级公路相继建成。
在公路工程建设中，公路工程建设项目竣工资料做为重要的组成部分，其编制与管理，不仅是项目管
理中一项重要的工作，而且形成的资料也是对工程进行检查、验收、管理、使用、改建和扩建的依据
。
其内容涵盖了从项目立项、设计、施工，直至竣工验收全过程。
鉴于目前公路建设项目竣工文件整理办法格式和内容各异，为了统一规范公路工程建设项目竣工资料
的编制和归档工作，依据交通部交办发[2001]390号《公路工程竣工文件材料立卷归档管理办法》、交
通部2004年第3号令颁发的《公路工程竣（交）工验收办法》、交通部交公路发[2004]446号《关于贯彻
执行公路工程竣（交）工验收办法有关事宜的通知》，特制定《高等级公路竣工文件立卷归档编制范
本》（下称《范本》）。
　　《范本》在交通部上述三个文件精神的基础上，总结我国自高等级公路建设以来，公路工程建设
项目竣工资料的编制与管理经验，提出了一些方法，并尽其所能进行完善；同时结合工程中实
行FIDIC条款的实践经验，对业主、设计、施工、监理单位在资料编制内容上作了具体的分工，使各
参建单位在资料整理时更加科学、规范、高效。
本书提供的方法适用于公路工程新建和改建项目。
　　《范本》的出版，既是广大公路建设者多年来辛勤与实践的积累，更是全体编审人员心血与汗水
的结晶。
在此，谨向参与《范本》编写、提供技术资料和参与《范本》审定的有关单位与个人表示衷心的感谢
。
由于时间仓促以及编者对资料的掌握和对工程实践认识的局限，不妥之处在所难免，敬请读者对书中
的疏漏提出宝贵的意见和建议，我们将及时加以补充和完善。
　　编审组　　二00五年八月三十日
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内容概要

本书是依据交通部最新颁布的《公路工程竣工文件材料立案归档管理办法》、《公路工程竣工验收办
法》、《关于贯彻执行公路工程竣工验收办法有关事宜的通知》要求，总结了我国自高等级公路建设
以来，公路工程建设项目竣工资料的编制与管理经验，同时结合工程中实行FIDIC条款的实践经验，
对业主、设计、施工、监理单位在高等级公路工程竣工资料编制内容做了具体的分工，并详细介绍了
竣工资料的编制内容和组卷要求，以便各参建单位在竣工文件时更加科学、规范、高效、完整。
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