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内容概要

《全国交通技工院校汽车运输类专业规划教材:汽车配件管理》是全国交通技工院校汽车运输类专业规
划教材之一，主要介绍了汽车配件辨识、信息查询、配件订购、库存管理及配件营销索赔等内容。
是交通技工院校、中等职业学校汽车商务专业的核心课程教材，可作为汽车维修专业技术等级考核与
培训用书，也可供相关技术人员参考使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   汽车配件采购是汽车配件管理工作中的一个重要环节，需要根据配件采购程序，坚
持采购原则，选择合适的供货商及运送方式，并把好采购验收关，为汽车维修生产提供保障。
 一、配件采购人员素质要求 1.具有一定的政策法律常识和良好的职业道德 汽车配件采购员一方面要熟
悉国家与本地区的有关政策、法律法规，同时还要熟知本企业、本部门的各项规章制度，使采购工作
在国家政策允许的范围内进行。
采购员要坚守采购职业道德，严格按原则与规定程序完成采购。
 2.具备必要的专业知识 汽车配件采购员不仅要熟知汽车配件的名称、规格、型号、性能、商标和包装
等知识，还要懂得汽车配件的结构、使用原理、安装部位、使用寿命及互换性等知识；不仅要精通采
购业务的各个环节，还要知道进、销、运输、检验、入库保管等各业务环节相互间的关系。
 3.有对市场进行调查与预测的能力 配件采购员要有市场调查能力，掌握本地区车型数量、道路情况、
配件消耗情况、主要用户进货渠道和对配件的需求情况、竞争对手的进货情况等信息。
同时还要了解生产厂家的产品质量、价格和销售策略。
在分析基础上，能预测出一定时期内当地配件市场的发展趋势。
 4.能合理编制采购计划 汽车配件采购员要根据自己掌握的资料，并结合本地区配件销售市场的预测、
用户的购买意向、商品的库存、销售计划等相关因素，合理编制采购计划。
 5.能根据市场情况及时修订采购合同 尽管配件采购员对市场进行了预测，编制了比较合适的采购计划
，但常常会遇到难以预料的情况，仍需要采购员能根据变化及时修订采购合同，争取减少长线商品，
增加短线商品。
 6.要有一定的社交能力和择优能力 汽车配件采购员要求具有一定的社交能力，协调好各方面的关系，
要尽最大的努力争取供货方在价格、付款方式、运费等方面的优惠。
同时，汽车配件品种繁杂，假冒伪劣产品防不胜防，配件采购员要依靠对进货厂家的产品质量和标记
的了解，择优采购。
 7.要善于动脑筋，有吃苦耐劳的精神 汽车配件采购员不仅要善于动脑筋，及时摸清配件生产和销售市
场的商情，而且要随时根据市场情况组织货源，在竞争中以快取胜。
同时为使企业获得最好的经济效益，需要有吃苦耐劳、精益求精的工作作风。
 二、汽车配件采购原则与方式 1.采购原则 （1）坚持规格、型号、价格及质量综合考虑的原则，合理
组织货源，保证配件满足用户的需要。
 （2）坚持按质论价，优质优价，合理确定配件采购价格的原则；坚持以销定购、按需进货的原则；
坚持“钱出去，货进来，钱货两清”的原则。
 （3）坚持采购配件的产品合格证及商标的把关。
实行生产认证制的产品，购进时必须附有生产许可证、产品技术标准和使用说明。
 （4）坚持对采购的配件进行监督检查原则。
在配件采购中，要防止假冒伪劣配件进人市场，不能只强调工厂“三包”，而忽视产品质量的检查。
 （5）坚持采购的配件必须有完整的内、外包装。
外包装必须有厂名、厂址、产品名称、规格型号、数量、出厂日期等标志。
 （6）坚持按合同要求按时发货原则。
要求供货单位必须按合同规定时间按时发货，以防出现应季不到或过季到货现象。
 2.采购方式 汽车配件采购常见有集中进货、分散进货、集中与分散相结合及联购合销4种类型，具体
差别见表3－8。
企业应根据实际情况扬长避短，选择适合自己的采购方式。
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编辑推荐

《全国交通技工院校汽车运输类专业规划教材:汽车配件管理》是根据交通职业教育教学指导委员会交
通运输类主干专业教学标准与课程标准“汽车配件管理”课程标准进行编写的。
它是交通技工院校、中等职业学校汽车商务专业核心课程教材。
其功能在于培养汽车配件管理的基本职业能力，达到本专业学生应具备的汽车配件管理知识要求。
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