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内容概要

本书介绍了电子表格软件Excel的基本使用方法，全书共11章，分别介绍了：认识电子表格软件，基本
操作，表格设计，复杂表头的设计，为表格中的数据输入区域增加有效性检查，为数据输入增加提示
信息，为表格增加计算功能，将数据用图表显示出来，自动合并报表数据等内容。
 　　本书从初学者学习使用Excel的实际步骤出发，以浅显易懂的语言，图文并茂的形式，通过一个个
完整的实例，将操作过程一步一步地展现，使读者轻松地学会并掌握Excel的用法。
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