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内容概要

本书分别从基本功能、专题深入、实践应用3个层次讲解了如何使用Excel制作电子表格。
全书由精心设计、非常实用的30个案例组成，采用一步一图的形式引导读者学习和使用，解决各种在
生活、工作中遇到的问题。
　　本书附一张多媒体光盘，包含了所有实例的所需素材和最终成果；同时包括部分重点实例的制作
过程演示，以便读者更容易地掌握Excel的使用方法。
　　本书图文并茂，适合作为初学者的自学参考书或者培训教材。
对有经验的Excel使用者也有参考价值。
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书籍目录

第1部分　基本功能 第1章　基本操作　  实例1　我的第一个电子表格　  实例2　公司名册的制作　  实
例3　名册的修改与格式设置　  实例4　足球比赛赛程安排表　  实例5　企业财务报表的打印　 第2章
　数据的输入及基本运算　  实例6　来自文本文件的班级名册　  实例7　用Excel速解计算题　  实例8
　日常费用报销单的制作　  实例9　成绩的快速统计　  实例10　前沿科技公司业绩统计　 第3章　图
表的制作　  实例11　某行业5省市利润总额比较及行业指标统计　  实例12　就业人数十省市状况　  
实例13　某国1997~2003年进出口总额比较　  实例14　X星系对地距离观测结果分析　第2部分　专题
深入 第4章　公式的编辑　  实例15　肥胖程度的计算　  实例16　身份证号码解析　  实例17　班级羽
毛球赛安排表　  实例18　会议报到情况的自动记录　  实例19　巧妙统计体检结果　 第5章　数据分析
　  实例20　班级名册中记录的查询、修改与排序　  实例21　进货及销售情况统计　  实例22　产销量
及利润的汇总统计　  实例23　巧解鸡兔同笼问题　 第6章　宏与控件　  实例24　Excel解一元高次方
程　  实例25　重复输入巧判断　  实例26　报刊价格查询　  实例27　邮编查询　第3部分　实践应用 
第7章　自动更新的智能图表　  实例28　自动更新的智能图表　第8章　贷款还款计算　  实例29　贷
款还款计算　第9章　工薪收入个人所得税计算　  实例30　工薪收入个人所得税计算
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