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内容概要

　　本教材是以国家教育部高等教育司制定的《高等学校大学计算机基本要求》为指导，吸取近几年
来高等教育在教育思想与教育观念、教育内容与课程体系、教学方法、教学手段等方面已取得的改革
成果，针对全国二级学院和独立院校的特殊群体，对计算机基础进行分层次教学全面改革的形势下酝
酿而成。
　　本书分基础篇和应用篇两部分，基础篇介绍计算机的基础知识和基本操作，内容包括计算机基础
知识、WindowsXP、计算机网络及Office2003；应用篇介绍目前计算机最常用的实用工具软件，内容包
括系统工具、文件、媒体、网络、安全及常用工具六部分。
　　本书既有理论知识又有实际操作，内容丰富全面，可用作高校各专业计算机公共课的教材，也可
作为计算机等级考试的参考书，还可供社会各界人士作为计算机入门的自学教材。
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