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内容概要

本书从家庭初级电脑用户应了解和掌握的基础知识和基本操作出发，详细介绍了电脑各方面的基础操
作知识。
书中主要内容包括认识与选购家用电脑、连接电脑、Windows XP的基本操作、鼠标与键盘的使用方法
、在Windows XP中输入汉字、管理文件、通过控制面板设置电脑、安装与卸载软硬件、应用软件的常
规操作、用Word排版与编辑文档、用Excel制作与管理电子表格、网上冲浪、网上休闲娱乐、搜索与
下载网络资源、网络通信、使用常用软件、制作家庭电子相册以及维护电脑与安全防范等。
 　　本书结构清晰、内容翔实、语言浅显易懂、注重实用性，同时还将 “家庭甜品站”、“温馨提
示”等小栏目穿插在相关知识点后，使读者能快速巩固所学知识，达到学以致用的目的。
 　　本书定位于家庭初、中级电脑用户，是广大电脑初学者和爱好者学习与参考必备的指导用书，适
用于不同年龄层次的读者。
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书籍目录

第1章　把电脑搬回家　  1.1　认识电脑　  1.2　家用电脑的主要硬件设备　　1.3　选购适合的家用电
脑　　1.4　选择家用电脑软件　　1.5　启动与关闭电脑　　1.6　爱护家用电脑　　1.7　如何快速学
好电脑　　1.8　全家总动员——连接电脑　第2章　电脑管家——Windows XP　　2.1　启动与退
出Windows XP　　2.2　Windows XP的桌面　　2.3　从这里“开始”——使用“开始”菜单　　2.4　
认识与操作Windows XP窗口　　2.5　认识Windows XP的对话框　　2.6　任务栏的管理　　2.7　电脑
罢工怎么办　　2.8　全家总动员　第3章　指指点点——使用键盘和鼠标　　3.1　熟练使用鼠标　
　3.2　不打不相识——使用键盘　　3.3　全家总动员　第4章　轻松输入汉字　　4.1　输入汉字前的
准备　　4.2　全拼输入法　　4.3　智能ABC输入法　　4.4　紫光华宇拼音输入法　　4.5　用手写板
输入汉字　　4.6　设置输入法属性　　4.7　用软键盘输入特殊字符　　4.8　全家总动员　第5章　管
理文件与文件夹　第6章　个性设置——使用控制面板　第7章　安装与删除常用软、硬件　第8章　文
本处理——Word 2003　第9章　制作电子表格——Excel 2003　第10章　网上冲浪初体验　第11章　将
网络资源据为己有　第12章　网上休闲娱乐无极限　第13章　跨时空交流——网上通信　第14章　各
显其能——常用工具软件　第15章　家庭相馆——制作电子相册　第16章　家用电脑的维护和安全　
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编辑推荐

　　《家用电脑入门》定位于家庭初、中级电脑用户，是广大电脑初学者和爱好者学习与参考必备的
指导用书，适用于不同年龄层次的读者。
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