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内容概要

　　《Excel 账务处理应用教程》以设计Excel账务处理工具为核心，从会计凭证的编制、复核，到科目
余额表和财务报表的生成，再到会计账簿的实现，其中涉及Excel的公式与函数、窗体、控件和VBA语
句（宏代码）等知识点，并且通过具体实例，指导读者如何应用Excel账务处理工具自动完成记账、算
账、报账的全过程。
　　想改变手工做账的现状吗？
想摆脱庞杂的会计数据的困扰吗？
想实现记账、算账、报账的自动化吗？
《Excel 账务处理应用教程》就是您的最佳选择！
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书籍目录

第1章　基于Excel实现日常账务处理1.1　Excel会计核算应用概述1.1.1　Excel在会计核算中的应用范
围1.1.2　财务人员应掌握的Excel基础知识1.2　Excel账务处理工具的五大功能模块1.2.1　凭证处理模
块1.2.2　会计账簿模块1.2.3　财务报表模块1.2.4　期末结账模块1.2.5　管理维护模块1.3　Excel账务处
理工具的工作流程1.4　在Excel中创建“账务处理工具.xls”工作簿1.4.1 自定义新工作簿内的工作表
数1.4.2　“账务处理工具.xls”工作簿的创建1.4.3 重命名工作表标签1.5　小结1.6　习题第2章　凭证录
入界面的设计2.1　凭证录入界面的功能及设计要素2.1.1　凭证录入界面的功能2.1.2　凭证录入界面的
设计要素2.2　单元格格式的设置2.2.1 边框设置2.2.2　数字格式自定义2.2.3　数据的安全保护设置2.3　
数据有效性的应用2.4　公式与函数的应用2.4.1　相对引用、绝对引用和混合引用2.4.2 利用“＆”运算
符建立会计科目表2.4.3　利用Year、Month函数确定会计期间2.4.4　利用Sum函数合计借贷发生额2.4.5
　逻辑条件判断函数If2.4.6　垂直查找函数Vlookup2.4.7　文本和数据函数Len、Left2.4.8　利用函数根
据科目编号自动填写会计科目2.4.9　利用函数完成合计栏金额大小写的转换2.5　利用填充柄复制填充
公式2.6　窗体工具栏微调项的应用2.6.1 了解窗体工具栏2.6.2　利用微调项控制凭证填制日期2.7　凭证
录入界面辅助列的隐藏2.8 小结2.9 习题第3章　凭证保存及输出界面的设计3.1 凭证保存界面的设
计3.1.1 “凭证信息汇总”界面简介3.1.2　利用Counta函数汇总凭证总数3.1.3　“凭证汇总总表”界面
简介3.2　凭证输出界面的设计3.2.1 “记账凭证”界面简介3.2.2　使用单位和凭证编制日期的写入3.2.3 
利用Mid函数完成金额数值的分解3.3 小结3.4 习题第4章　三大财务报表的设计和编制4.1　数据准备之
“科目余额表”4.1.1　“科目余额表”界面简介4.1.2 利用Day、Date函数返回会计期间最后一天的序
号4.1.3　利用Sumif函数汇总会计科目本期发生额4.2　数据准备之“年度科目汇总”4.2.1 “年度科目汇
总”界面简介⋯⋯第5章　主界面命令按钮及显示设置第6章　创建保护工作表“Protect”第7章　账务
处理工具初始设置的设计第8章　凭证处理功能模块设计第9章　会计账簿功能模块设计第10章　财务
报表功能模块和期末结账功能模块设计第11章　管理维护功能模块设计第12章　自定义菜单栏及工具
栏第13章　Excel日常会计管理应用附录A　账务处理实务模拟附录B　账务处理工具命令栏应用说明附
录C　工作表函数列表
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章节摘录

　　第1章　基于Excel实现日常账务处理：　　Excel实现日常账务处理，是利用Excel电子表格，通过
对Excel电子表格函数及公式的应用，简单的Excel VBA代码和用户窗体，设计完成的一个账务处理工具
，以进行日常经济业务的账务核算工作。
　　本章对Excel账务处理工具的五大功能模块和工作流程做详细说明，并根据账务处理工具的设计思
路和工作流程来创建账务处理工具。
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编辑推荐

　　《Excel 账务处理应用教程》特别适合仍使用手工记账的会计人员阅读，也可以作为会计及其相关
专业师生的教学用书，更适合那些想从事财务工作的人员自学使用。
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