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书籍目录

第一部分　基础实验第1章　计算机基础知识实验1　键盘输入练习　实验2　计算机硬件的配置与组装
　实验3　计算机软件的配置与安装　实验4　声音的录制及编辑　第2章　Windows XP操作系统　实
验1　Windows XP的基本操作　实验2　文件和文件夹管理　实验3　Windows XP系统环境的设置　实
验4　添加打印机　实验5　网上邻居的应用　第3章　Word 2003　实验1　Word 2003的基本操作　实
验2　Word文档的排版　实验3　表格制作　实验4　非文本对象的插入与编辑　实验5　使用邮件合并
　实验6　公式编辑器的使用　实验7　Word宏的使用　第4章　Excel 2003　实验1　成绩录入与统计　
实验2　工作业绩考核　实验3　销售数据分析　　　实验4　双栏成绩表的统计　实验5　考勤表设计
与统计　第5章　PowerPoint 2003　实验1　PowerPoint 2003的基本操作　实验2　PowerPoint 2003的高级
操作　实验3　演示文稿的打包与解包　第6章　计算机网络和Internet　实验1　第一次上网前的准备
工作　实验2　收发电子邮件　实验3　IE浏览器的使用　第7章　Dreamweaver MX 2004　实验1　建立
站点　实验2　设计网页　实验3　建立链接　第8章　常用工具介绍　实验1　文件下载　实验2　文件
解压与安装　实验3　电子书制作　实验4　屏保程序制作　实验5　制作与发布LRC歌词　第二部分　
习题第9章　计算机基础知识　第10章　Windows XP操作系统　第11章　Word 2003　第12章　Excel
2003　第13章　PowerPoint 2003　第14章　计算机网络和Internet　附录　参考答案　参考文献
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章节摘录

第一部分　基础实验第2章　Windows XP操作系统操作系统是用户和计算机之间沟通的桥梁。
只有熟练掌握Windows XP操作系统的基本操作，才能很好地使用计算机，才能让计算机为用户服务。
本章共安排了5个实验，包括：Windows XP的基本操作；文件和文件夹管理；Windows XP系统环境的
设置；添加打印机；网上邻居的应用。
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