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内容概要

Project 2007是微软公司发布的Office 2007软件包中的一个组件，它以强大的项目管理功能、灵活的操作
和友好的界面吸引了众多用户，成为目前最受欢迎的项目管理软件之一。
    本书共24章，采用循序渐进的方式，结合实例介绍了Project 2007的基本概念、创建项目、添加任务
、为任务分配资源、管理项目成本、项目进度跟踪、项目优化、美化项目显示效果、项目报表，以及
多重项目管理等内容，还介绍了Project Server 2007的安装、配置、管理等服务器的相关内容，最后介
绍了使用VBA控制Project等方面的内容。
    本书内容丰富、结构清晰、操作步骤详细，适合项目经理、项目参与人员和企业管理人员使用，也
可以作为大中专院校及电脑培训班的培训教材。
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章节摘录

第1章 Microsoft Project 2007基础知识Project是一个通用项目管理软件，通过对资源和任务的管理对项目
进行跟踪和控制。
Project 2007是微软公司发布的0ffice 2007软件包中的一个组件，它以强大的项目管理功能、灵活的操作
和友好的界面吸引了众多的用户，成为目前最受欢迎的项目管理软件之一。
1.1.1 Microsoft Project 2007的功能Project 2007可以帮助项目经理完成下面的一些工作。
1.项目范围管理项目范围，即为了实现项目目标而制定的计划，Project2007可以根据用户提供的信息计
算并建立一个项目计划。
2.项目时间管理项目时间是为了确保项目最终按时完成而制定的，Project 2007可以时刻更新任务，让
项目经理了解项目进度，随时对项目中各任务的时间安排进行调整。
3.项目成本管理项目成本是项目预算的所有花费，是项目实施的保证。
Project 2007可以随时对项目成本进行预算，确保项目在预算金额范围之内完成。
4.项目沟通管理在Project 2007中可以采用多种方式使项目经理与工作组成员和项目干系人进行沟通，
方便随时掌握项目进度。
注意：要确保项目质量、确保采购的原材料使资源得到满足、确保所有成员发挥最佳效能，需要通过
制定相关的管理制度来加以保证，不能只依靠项目管理软件来实现。
5.项目采购管理项目采购管理是指需要从执行组织以外获得货物和服务的过程，主要有以下几个过程
。
采购计划编制：决定何时采购何物。
招标计划编制：编制产品需求和鉴定潜在的来源。
招标：依据情况获得报价、投标或建议书。
选择来源：选择潜在的卖方。
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编辑推荐
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