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前言

　　随着计算机的日益普及，熟练操作计算机已经成为当代大学生必备的基本技能之一。
全国高等院校计算机公共课的教学内容一直随着计算机技术的发展和学生计算机应用能力的提高而进
行调整，以不断改进教学效果。
　　作为吉林省级重点教改项目——“大学计算机基础的教学改革与实践”的主持人，作者始终奋斗
在大学计算机基础教学的第一线。
在进行深入的教学研究中，作者发现由于各地的计算机普及情况不同，大学新生的计算机能力也不尽
相同，一本合适的教材不仅可以提高学生的文化知识水平，还应能提高学生的操作能力。
根据作者多年的教学经验的累积以及教研成果，按照目前高等院校计算机公共课的教学大纲要求，并
参考了全国计算机等级考试二级和国家信息化考试的大纲，从应用型本科的培养目标出发，编写了本
书。
　　本书以计算机基本知识开篇，依据计算机操作循序渐进的原则，安排内容如下。
　　第l章是计算机基础知识，主要介绍计算机的基本概念、分类、应用特点以及计算机发展趋势。
　　第2章是微型计算机硬件系统，主要介绍计算机系统的硬件组成，主要部件及计算机硬件工作方
式。
　　第3章是操作系统基础及Windows XP，主要介绍操作系统的基本知识，Windows XP的基本操作，
文件管理与环境设置，以及常用附件程序的应用。
　　第4章是文字处理软件Word 2003，主要介绍Word 2003的基本功能和操作，文档的编辑，文件版面
设计及表格的制作和处理，文档的打印。
　　第5章是电子表格处理软件Excel 2003，主要介绍Excel 2003的基本功能和操作，工作表的编辑，格
式化与管理，图表的应用，数据管理与打印。
　　第6章是演示文稿处理软件PowerPoint 2003，主要介绍PowerPoint 2003的基本功能和操作，幻灯片
的编辑与制作，幻灯片的版式设计，放映方式的设置。
　　第7章是计算机网络技术，主要介绍计算机网络的基本功能和发展，计算机网络的组成、协议与
体系结构，Internet的基本知识，网络服务，信息的搜索与发布。
　　第8章是数据库基础，主要介绍数据库的基本知识，数据数据库的基本概念，数据管理技术的发
展，数据库系统的组成，Access的基本操作。
　　第9章是多媒体技术，主要介绍多媒体技术的基本知识，数字声音，数字图像，视频基础，动画
基础及动画制作工具软件Flash MX 2004。
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内容概要

　　《大学计算机基础》根据教育部高等学校非计算机专业计算机基础课程教学指导委员会最新提出
的《关于进一步加强高校计算机基础教学的意见》的要求编写而成，主要内容涵盖了计算机基础知识
、微型计算机硬件系统、操作系统基础及Windows XP、文字处理软件Word 2003、电子表格处理软
件Excel 2003、演示文稿处理软件PowerPoint 2003、计算机网络技术、数据库基础、多媒体技术、程序
设计基础等方面的知识。
《大学计算机基础》内容新颖，组织结构合理，既注重基础，又突出实用性。
　　《大学计算机基础》既可作为高等学校本科非计算机专业计算机基础课程的教材，也可以供广大
计算机爱好者自学和培训班使用。
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作者简介

　　许薇，吉林农业科技学院信息工程学院党委书记，院长，教授，计算机科学与技术专业学术带头
人，全国高科技教工委人才专业委员会数据库管理国家级考评员、中国未来研究院未来研究所研究员
。
主要研究方向为计算机技术及应用（人工智能、数据挖掘）。
多年从事计算机教学和科研工作，具有丰富的教学经验。
到目前为止，已编著出版教材10余部，有多部图书荣获全国、省级优秀图书奖和优秀畅销书奖。
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字化9.4.3 视频的编辑9.5 动画基础9.5.1 计算机动画9.5.2 计算机动画的分类9.5.3 计算机动画的制作9.6 动
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软件的生命周期10.3.3 软件开发方法10.3.4 软件开发工具习题参考文献
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章节摘录

　　2.按计算机使用范围分类　　按计算机使用范围可分为通用计算机（General Purpose Computer）
和专用计算机（Special Purpose Computer）两类。
　　通用计算机是指为解决各种问题而设计的计算机。
该机适用于一般的科学计算、学术研究、工程设计和数据处理等，这类机器本身有较大的适用面。
　　专用计算机是指为适应某种特殊应用而设计的计算机，具有运行效率高、速度快、精度高等特点
。
一般用于过程控制，如智能仪表、飞机的自动控制、导弹的导航系统等。
　　3.按计算机的规模和处理能力分类　　规模和处理能力主要是指计算机的字长、运算速度、存储
容量、外部设备、输入和输出能力等主要技术指标，大体上可分为巨型机、大型机、小型机、微型机
、工作站、服务器等。
　　（1）巨型计算机　　巨型计算机是指运算速度快、存储容量大，每秒可进行1亿次以上浮点运算
，主存容量高达几百兆字节甚至几百万兆字节，字长可达32位至64位的机器。
这类机器价格相当昂贵，主要用于复杂、尖端的科学研究领域，特别是军事科学计算。
由国防科技大学研制的“银河”和国家智能中心研制的“曙光”都属于这类机器。
　　（2）大型计算机　　大型计算机是指通用性能好、外部设备负载能力强、处理速度快的一类机
器。
它的运算速度在1 00万次至几千万次／秒，字长为32位至64位，主存容量在几十兆字节至几百兆字节
。
它有完善的指令系统，丰富的外部设备和功能齐全的软件系统，并允许多个用户同时使用。
这类机器主要用于科学计算、数据处理或作为网络服务器使用。
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编辑推荐

　　《大学计算机基础》特点是细致讲解基本原理和基本方法；注重培养独立思考问题的能力；全面
覆盖计算机等级考试内容。
　　《大学计算机基础》根据应用型人才培养的要求，由具有多年教学经验的教师编写而成。
在编写过程中，作者将多年的教学经验和体会融入到各个章节，以讲解基本知识、培养学生的实践技
能为宗旨，以应用性、先进性为出发点，将原理、技能与技巧有机地组织在一起。
《大学计算机基础》内容新颖，组织结构合理，既注重基础，又突出实用性，还包含了计算机等级考
试的内容，尽量从各个方面满足广大师生的需求。
《大学计算机基础》注重立体化教材的建设，体系完整、层次清晰、通俗易懂、图文并茂。
此外，《大学计算机基础》还配有实验指导书和电子课件。
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