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内容概要

本书以计算机操作应用能力的培养为主要目标，并依据当前大学新生的实际状况而编写。
本书共分7章，主要内容有：计算机基础知识、Windows操作系统、Word文字处理、Excel电子表格
、PowerPoint演示文稿、计算机网络基础和Internet应用。
本书可作为高等学校非计算机专业计算机公共课的教材，也可作为计算机考试的培训教材，还可供从
事办公自动化工作者的学习、参考用书。
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