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内容概要

　　《大学计算机基础上机指导与测试》是与《大学计算机基础》配套使用的辅导教材。
全书分为3部分：实验篇、习题篇和综合测试篇。
其中，实验篇包括微型计算机的组装实验、操作系统实验、字处理软件操作实验、电子表格软件操作
实验、演示文稿软件操作实验、数据库管理软件实验、网络基础实验以及常用工具软件实验，通过实
际的上机操作练习，可以使读者掌握各单元的学习内容，提高操作水平。
习题篇包括主教材各章的练习题及参考答案，学生据此可以多学多练，为计算机基础知识的应用打下
良好的基础。
综合测试篇包括4套综合测试题，供学生自测使用。
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书籍目录
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字处理软件Word 2003实验实验一  Word 2003文档的基本操作和排版实验二  Word 2003文档的图形对象
和表格实验三  Word 2003文档的高级应用和排版第4章  电子表格软件Excel 2003实验实验一  工作表的基
本操作和格式化实验二  工作表的图表化及数据管理第5章  演示文稿软件PowerPoint 2003实
验PowerPoint 2003综合应用第6章  数据库管理软件Access 2003实验实验一  数据库、表的基本操作及简
单查询操作实验二  窗体、报表与SQL查询第7章  计算机网络及其应用实验局域网设置和连通性综合实
验第8章  常用工具软件实验实验一  WinRAR的使用实验二  FlashGet的使用实验三  瑞星杀毒软件的使用
实验四  播放软件RealPlayer的使用习题篇第1章  计算机基础知识第2章  常用操作系统第3章  字处理软
件Word 2003第4章  电子表格软件Excel 2003第5章  演示文稿软件PowerPoint 2003第6章  数据库管理软
件Access 2003第7章  计算机网络及其应用综合测试篇综合测试题一综合测试题二综合测试题三综合测
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编辑推荐

《大学计算机基础上机指导与测试》可作为普通高等院校非计算机专业计算机基础课教材，也可作为
广大自学者和工程技术人员的参考用书。
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