
第一图书网, tushu007.com
<<Excel数据透视表与数据分析范�>>

图书基本信息

书名：<<Excel数据透视表与数据分析范例应用>>

13位ISBN编号：9787115218100

10位ISBN编号：7115218102

出版时间：2010-4

出版时间：人民邮电出版社

作者：神龙工作室

页数：422

字数：680000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Excel数据透视表与数据分析范�>>

前言

　　在数据处理与分析工作中，如何轻松地处理繁琐复杂的数据，如何设计出功能全面的销售报表，
如何高效准确地分析各种销售和生产数据，如何在几分钟内根据上万行数据制作需要的报表⋯⋯如果
你能够熟练地使用Excel软件的各种分析工具，那么这些问题都会迎刃而解。
鉴于此，我们组织了多位在数据处理与分析方面具有丰富的实际工作经验的Excel软件专家精心编写了
本书，学完本书之后，相信你也可以使用Excel软件的各种分析工具轻松地处理与分析日常工作中的各
种复杂的数据。
本书特色　　·内容全面，重点突出：本书以Excel 2003版本进行讲解，内容涵盖了数据透视表、图表
和函数等Excel的常用功能，并且系统全面地介绍了Excel提供的各种分析工具在数据分析方面的应用。
　　夸双栏排版，超大容量：本书采用双栏排版的格式，内容紧凑，信息量大，力求在有限的篇幅内
为读者奉送更多的理论知识和实战案例。
　　·背景引导，重点提炼：本书增加了“案例背景”和“关键知识点”两个部分，这是有别于其他
同类书籍的一个重要特点。
“案例背景”部分引导读者进入本实例的学习内容，“关键知识点”部分对本实例所涉及的知识点进
行了提炼，以便读者有选择性地学习。
　　·一步一图，以图析文：本书采用图文结合的讲解方式，每一个操作步骤的后面均附有对应的插
图，读者在学习的过程中能够更加直观、清晰地看到操作的效果，更易于理解和掌握。
在讲解的过程中还穿插了各种提示技巧和注意事项，使讲解更加细致。
　　·案例丰富，实用至上：本书以大量的、贴近实际工作需要的经典实例为主要内容，不仅涉及销
售、生产与日常工作的各个方面，而且在讲解实例的具体操作方法的同时，还介绍了进行数据处理与
分析的一些实用技巧。
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内容概要

　　本书是指导初学者学习数据处理与分析的入门书籍。
书中打破了传统的按部就班讲解知识的模式，以解决问题为出发点，通过大量来源于实际的精彩实例
，全面涵盖了读者在对数据进行处理与分析的过程中所遇到的问题及其解决方案。
全书共分3篇，分别是数据处理篇、数据透视表与图表篇、经典范例解析篇。
在这3篇之下又划分为11章，分别介绍数据的输入与格式化，数据的排序、筛选与分类汇总，使用函数
分析数据，分析产品销售数据，制作与分析工资统计表，使用基本图表分析数据，使用交互图表分析
数据，图表范例解析，销售与营销数据分析，生产决策数据分析，抽样与问卷调查数据分析等内容。
　　本书附带一张专业级的DVD多媒体电脑教学光盘，提供长达11个小时的多媒体教学内容。
通过全程语音讲解、情景式教学等方式对书中的知识点进行深入讲解，一步一步地引导读者掌握数据
处理与分析的各种操作与应用。
此外光盘中还附有书中实例对应的原始文件、素材文件以及最终效果文件；并赠送一个超值大礼包，
内含3个小时的Windows Vista视频教学，5个小时的Office办公应用视频教学，以及常用办公设备及软件
的视频教学，各种岗位的日常工作手册、Excel实用技巧、Excel工作表函数的参照表、电脑日常维护与
故障排除的方法以及常用Excel快捷键等实用内容的电子文档。
　　本书既适合刚刚接触数据处理与分析的初学者阅读，又可以作为大中专院校或者企业的培训教材
，同时对于在数据处理与分析方面有实战经验的用户也有较高的参考价值。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<Excel数据透视表与数据分析范�>>

书籍目录

第1篇　数据处理　第1章　数据的输入与格式化　　1.1　数据的输入　　　　1.1.1　输入技巧　　　
　　1. 数值型数据的输入　　　　　2. 日期和时间型数据的输入　　　　　3. 文本型数据的输入　　
　　1.1.2　使用数据有效性录入　　　　　　1. 自定义填充序列　　　　　2. 自定义填充范围　　　
　1.1.3　有规律数据的输入　　　　　1. 复制填充　　　　　2. 序列填充　　　　　3. 自定义填充　
　　　1.1.4　相同数据的输入　　　1.2　导入外部数据　　　　1.2.1　导入文本数据　　　　1.2.2　
导入Access数据库数据　　　　1.2.3　导入Word文档中的表格　　　　1.2.4　导入网页数据　　　
　1.2.5　有选择地导入Excel工作表中的数据　　　　1.2.6　刷新工作表中的外部数据　　　1.3　数据
的格式化　　　　1.3.1　基本数据的格式设置　　　　　1. 文本的格式设置　　　　　2. 数值的格式
设置　　　　　3. 日期和时间的格式设置　　　　1.3.2　条件格式的设置　　　　1.3.3　样式的定义
和使用　　　　　1. 使用内置样式　　　　　2. 使用自定义样式　　　　　3. 样式的编辑　　　
　1.3.4　自定义格式的设置　　　　　1. 使用自定义格式　　　　　2. 自定义格式的控制符　　　
　1.3.5　使用宏进行格式化　　第2章　数据的排序、筛选与分类汇总　　2.1　数据的排序　　　
　2.1.1　简单排序　　　　2.1.2　复杂排序　　　　　　2.1.3　自定义排序　　　2.2　数据的筛选　
　　　2.2.1　自动筛选　　　　2.2.2　自定义筛选　　　　2.2.3　高级筛选　　　　　1. 满足一个条
件的筛选　　　　　2. 满足多个条件的筛选　　　　　3. 满足多个条件中任意一个条件的筛选　　　
　　4. 自定义条件的筛选　　　2.3　数据的分类汇总　　　　2.3.1　简单分类汇总　　　　　2.3.2　
高级分类汇总　　　　2.3.3　嵌套分类汇总　　　　2.3.4　隐藏与显示汇总结果　　　　2.3.5　分级
组合数据　　　　2.3.6　分页显示分类汇总　　　2.4　数据的查询与分析　　　　2.4.1　使用查询向
导分析数据　　　　2.4.2　使用Microsoft Query分析数据　　　　2.4.3　使用参数查询分析数据　　
　2.5　打印工作表　　　　2.5.1　页面设置　　　　　1. 设置页面布局　　　　　2. 设置页边距　　
　　　3. 设置页眉和页脚　　　　　4. 设置工作表　　　　2.5.2　打印预览　　　　2.5.3　打印工作
表　　　　2.5.4　设计窗口布局　　第3章　使用函数分析数据第2篇　数据透视表与图表　第4章　分
析产品销售数据　第5章　制作与分析工资统计表　第6章　刺激基本图表分析数据　第7章　使用交互
图表分析数据　第8章　图表范例解析第3篇　经典范例解析　第9章　销售与营销数据分析　第10章　
生产决策数据分析　第11章　抽样与问卷调查数据分析
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编辑推荐

　　多位Excel应用专家与资深职场人士精心编著，深度呈现Excel强　　大的数据分析与处理能力!　
　轻松处理海量数据，抓住数据底层最有价值的规律与信息!　　·11小时与《Excel数据透视表与数据
分析范例应用》内容同步的视频讲解，光盘与图书内容完美结合。
　　·3小时windows Vista视频教学，轻松运用主流操作系统。
　　·5小时Office 2007办公应用视频教学，Office新老版本全掌握。
　　·视频讲解常用办公设备和工具软件的使用方法，全面提升办公技能。
　　·独家赠送内容丰富的超值大礼包，包括财务／人力资源／生产／文秘／行政等岗位日常工作手
册、Excel应用技巧、Excel实用模板、Excel函数参照表、Excel常用快捷键、电脑日常维护与故障排除问
题解答等内容。
　　汇集名家精华，分享实战经验。
为您创造价值，我们倾力奉献。
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