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前言

　　为什么要学习商务英语　　如今职场竞争激烈，而复合型人才却能左右逢源。
一位知名公司的HR经理曾跟我说：　　一名合格的大学毕业生，如果　　（1）专业好，起薪工资会
有2000元；　　（2）专业好+英语流利，起薪工资可达4000元；　　（3）专业好+英语流利+具有较
好的商务知识与技能，起薪工资就会上6000元。
　　对企业来说这道理很简单，通常情况下，雇用3名单项技能的员工肯定不如雇用1名3项技能集一身
的复合型员工合算，因为前者的“5险1金”要乘3，出差费用也需要乘3。
　　三年前，世界著名咨询机构麦肯锡公司曾在一份有关中国高等教育与经济关系的研究报告中就建
议中国大学生：如果要促进中国经济发展模式转型或进入全球性企业工作，就要了解Business，提高就
业所需的实用技能和语言技能。
　　无独有偶，不久前《中国经营报》刊登了一篇名为《新雅宝路：“大翻译”的江湖》的文章，介
绍了那些“大翻译”利用其既懂外语又知商务的复合型优势，正在雅宝路进行一次最彻底、最本质的
变革，替换老一代创业者，昔日身无分文的小翻译至今都成了腰缠万贯的新贵族。
　　经济全球化让中国成了世界上第二大经济强国，第一大出口国；改革开放让数以万计通英语懂商
务的中国企业家、经理、白领发了财、致了富。
　　这就是学好“英语+商务”的魅力！
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内容概要

本书以《新剑桥商务英语(初级)学生用书》 (Further Ahem)为例，讲解如何学好商务英语知识。

首先，书中每单元与每小节分别配有“本单元学习目标”、
“学习策略”与“本小节学习要点”，让学生学前有目标，学中抓重点，学后领会要点。
其次，每单元配有相关的“文化点滴”与“商务知识”，让学生不出国门也能领略海外风土人情，未
走出校门也能知晓商界习俗惯例。
另外，每单元还配有“热身问题或活动”与对应参考答案，以及“重点词汇与语点”与“实用练习”
等内容，这些练习可使学生学练同步，学有所得，无师自通。

本书主要为使用《新剑桥商务英语(初级)学生用书》(FurtherAhead)的学生和教师提供学习与教学指南
，也可为其他学习初级商务英语的人士提供参考。
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作者简介

　　杨祖宪，江南大学外语学院副院长，著名商务英语专家。
南京大学学士，美国IuP硕士。
曾就职于中国华晶等企业数十年，从事过国家特大项目引进工作，曾参与与AT&T、西门子、NEC等
跨国公司的数百次的商务谈判，主编了《跨国公司在中国》、《中国公司走出去》等多部商务英语教
材。
2009年年底成功入选“评师网2009评外语类专业最受欢迎十大教授榜（211院校类）”，位列第一名。
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书籍目录

Unit 1 People
　人
Unit 2 Talking about companies
　谈论公司
Unit 3 Jobs
　职业
Unit 4 Work and play
　工作与娱乐
Unit 5　Revision and consolidation
　复习与巩固
Unit 6 Transportation
　交通运输
Unit 7 Import and export
　进口和出口
Unit 8 Arrangements
　日程安排
Unit 9 Products and services
　产品和服务
Unit 10 Revision and consolidation
　复习与巩固　
Unit 11 Marketing
　营销
Unit 12 Statistics
　统计
Unit 13 Money
　钱款
Unit 14 Socializing
　社交　
Unit 15 Revision and consolidation
　复习与巩固　
Unit 16 Business culture and ethics
　企业文化和伦理
Unit 17 Meetings
　开会
Unit 18 Processes
　过程
Unit 19 Confefences
　会议
Unit 20 Revision and consolidation
　复习与巩固
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章节摘录

　　本小节学习要点　　根据录音中所听到的问题，与搭档练习怎样提问与回答问题。
学生可以根据自己的个人情况来回答问题。
例如：　　1.Bruno Soares：Is this your first trip t0 Porto／Beijing？
　　2.Bruno Soares：What do you think 0f it？
　　3.Novak：Do you live in Porto／Beijing itself?　　4.Bruno Soares：Which part 0fthe States／UK are you
from？
　　5.Novak：Have you ever been there？
　　6.Bruno Soares：How long are you staying in Porter／Beijing？
　　实用练习　　学生A扮演来自美国或欧洲某一外国公司的采购经理，如British。
Telecom的Neville Smith。
学生B扮演某一中国公司如华为技术销售部经理Simon Young。
Neville第一次来北京或深圳洽谈业务。
两人第一次见面，相互寒喧问候，谈论一些轻松话题。
有关两家公司的详情，学生可以上网搜集。
　　商务知识　　英国电信是一家向全世界客户提供通讯服务的供应商。
华为技术是一家电讯设备开发、制造与供应商，成为英国电信（简称BT）首选的2lCN网络供应商，
为BT2ICN网络提供多业务网络接入（MSAN）部件和传输设备。
　　文化点滴　　1.只用两年时间（1930～1931年）就建成的帝国大厦曾是纽约市乃至世界上最高的大
厦，其1 453英尺的高度记录保持了40年直至“世界贸易中心”落成。
她是纽约市的象征，也是常年来自世界各地旅游者的必到之地。
　　2.The Eiffel Tower：埃菲尔铁塔是一座位于巴黎高300米的铁塔，1889年建成，通常被认为是巴黎或
法国的象征。
　　3.来宾刚下飞机时，中国人常常问候说：“一路辛苦啦！
”但此句千万不能译成：“Did you have a bad trip？
”而地道的相应英语问候语应为：“Did you have a good flight？
”或“How was your flight？
”　　实用练习　　1.两个学生组成一组，先一一练习单幅画。
两人分别扮演Host与Visitor。
　　2.然后，每一组学生把6个对话串连起来，组成一个始于“机场接人”、“询问酒店”、“穿越闹
市”、“工作巴黎”、“出差纽约”止于“评论会议”的连续小剧。
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编辑推荐

　　《如何学好商务英语》为剑桥大学考试委员会推荐BEC初级考试用书。
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