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内容概要

《应用文写作》从高职学生的学习特点出发，主要讲授应用文写作基础知识和目前社会上使用频率较
高的应用文体。
全书共分8章，主要内容包括公务文书、事务文书、生活类事务文书、经济文书、司法文书、礼仪文
书、学术文书几个部分。
《应用文写作》的讲解深入浅出，并在每一个章节都安排了范文解析、修改错例、写作训练等形式多
样、贴近实际工作的实训内容。
通过学习本教材，学生不仅能够掌握应用文的基本知识，还能促进应用文写作能力的大幅提高。

《应用文写作》可作为高职学生学习应用文写作的通识教育教材，也可作为各机关、企事业单位工作
人员写作公文的参考书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<应用文写作>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 3


