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前言

　　在商业社会，社会主体之间最主要的经济关系体现在合同法律关系中。
因此，合同在商业社会中的地位是十分重要的，人们应该对合同问题给予足够的重视。
　　根据我国现有的法律规定，合同的范畴其实是很广的，不同的合同受不同法律法规的调整和规范
。
例如，买卖合同、租赁合同、赠与合同、运输合同、居间合同、委托合同、行纪合同、加工承揽合同
、融资租赁合同、借款合同等受《中华人民共和国合同法》的调整和规范；劳动合同、保密合同、同
业竞止合同等受《中华人民共和国劳动合同法》和《中华人民共和国劳动法》等法律法规以及政府部
门规章的调整和规范；保险合同受《中华人民共和国保险法》的调整和规范；特许加盟合同同时受《
商业特许经营管理条例》、《中华人民共和国合同法》、《中华人民共和国商标法》和《中华人民共
和国专利法》等法律的调整和规范。
　　由此可见，合同法律关系是纷繁复杂的。
如果不懂得某一类合同应该由哪一部或者哪几部法律调整，就很可能在签订合同、履行合同、合同的
解除与终止以及合同诉讼和仲裁中处于被动地位，甚至会惨遭败诉，造成严重的损失。
　　本书是为了帮助那些没有合同法律知识、缺乏合同法律实践经验的读者朋友依法签订合同、合理
履行合同以及避免在合同纠纷的解决过程中造成损失，更好地维护自己的权益而编写的。
本书作者常年担任企业法律顾问，本书是作者在总结自己的经验和吸取其他法律专业人士经验的基础
上，历时一年精心编写而成的。
全书共分九章，内容侧重于合同签订技巧解说以及各类常见合同范本收录、典型案例的讲解，作者在
编写本书时力求通俗易懂、新颖、实用、便捷，以便能够使读者达到无师自通的目的。
读者在没有法律专业知识的情况下，通过自学，能迅速掌握签订合同的技巧，以及在合同的履行中如
何有意识地搜集到重要证据，在解除和终止合同纠纷中如何依法维权等知识。
　　本书在编写过程中得到了张生贵律师、商兴明律师、李桂娟律师、韩续律师和王长征律师等众多
同仁及陈燕霞、陈小静、陈晓慧、陈立虎、牛卫峰等人的大力支持和帮助，在此表示诚挚的感谢。
　　因作者水平所限，本书可能会存在某些不足之处，敬请读者朋友批评指正。
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内容概要

　　《企业常用合同管理必备全书：合同签订技巧、范本与案例》结合《中华人民共和国合同法》及
相关法律法规，介绍了合同的基础知识，合同的起草，合同的签订，各类合同签订技巧及范本，合同
的履行，合同的解除和终止，合同的违约、撤销和无效，劳动合同，典型案例九部分内容，同时通过
大量案例向读者阐述了企业签订合同的重要性、技巧和注意事项，内容通俗易懂。
　　《企业常用合同管理必备全书：合同签订技巧、范本与案例》适合企业管理者、企业法律顾问和
其他经常需要签订合同的读者阅读。
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作者简介

　　毕汝才，合同法、公司法资深律师，现为北京市天依律师事务所诉讼与仲裁部负责人，并担任首
都律师服务网和北京合同律师网的首席律师。
　　他从事律师工作多年，办理各类案件达600余件，对各类合同法、公司法律理论和实务进行了系统
深入的研究，办理了大量的合同和公司纠纷案件，积累了丰富的实践经验和办案技巧。
　　陈正侠，长期从事管理研究工作，并在多家公司担任策划总监和人力资源总监。
　　拥有丰富的企业实务研究、人力资源培训和咨询经验，曾参与策划和编写了《现代管理词典》、
《部门经理工作手册》、《新编客户管理必备制度与表格》、《新编销售管理必备制度与表格》和《
高成长企业管理问题解决方案》等多部图书。
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书籍目录

第一章 合同的基础知识第一节 合同的订立与履行第二节 合同的变更和转让第三节 合同的终止及违约
责任第二章 合同的起草第一节 合同起草的流程第二节 合同起草实例第三节 合同中容易忽略的法律问
题第四节 合同起草的常见用语和语言歧义第三章 合同的签订第一节 合同签订必须坚持的原则第二节 
合同签订人员的正确选择第三节 合同签订的可行性审查第四节 磋商合同内容第五节 合同关键条款的
完善及注意事项第四章 各类合同的签订技巧及范本第一节 买卖合同签订技巧第二节 供用电、水、气
、热力合同签订技巧第三节 赠与合同签订技巧第四节 借款合同签订技巧第五节 租赁合同签订技巧第
六节 融资租赁合同签订技巧第七节 承揽合同签订技巧第八节 建设工程合同签订技巧第九节 运输合同
签订技巧第十节 技术合同签订技巧第十一节 保管合同签订技巧第十二节 仓储合同签订技巧第十三节 
委托合同签订技巧第十四节 涉外合同签订技巧第十五节 合同示范文本第五章 合同的履行第一节 合同
履行环节的重要性第二节 合同履行中的风险防范第三节 如何防范合同欺诈第六章 合同的解除和终止
第一节 合同解除的种类第二节 法定解除第三节 协议解除第四节 合同解除的法律效力第五节 合同终止
及法律效果第七章 合同的违约、撤销和无效第一节 违约的概念和种类第二节 违约方的法律责任第三
节 合同可撤销的条件第四节 合同无效与撤销的法律后果第八章 劳动合同第一节 劳动合同的订立第二
节 劳动合同的履行和变更第三节 劳动合同的解除和终止第四节 劳动争议的解决第九章 典型案例第一
节 要约与承诺案例第二节 缔约能力案例第三节 附条件的合同案例第四节 格式合同案例第五节 违反法
律强制性的合同案例第六节 向 第三人履行义务的合同案例第七节 合同的转让案例第八节 不可抗力合
同案例第九节 合同救济的案例第十节 合同抗辩权案例第十一节 债权人的代位权案例第十二节 债权人
撤销权案例第十三节 合同中免责条款效力的案例第十四节 诉讼时效案例第十五节 合同附随义务的案
例第十六节 合同担保案例第十七节 缔约过失责任案例第十八节 合同重大误解案例第十九节 欺诈合同
案例附录 相关法律法规和司法解释
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章节摘录

　　二、履行合同过程中全面的风险防范　　1.合同主体的风险防范　　合同主体也就是合同的双方
当事人，这是最容易被忽视的地方，大多企业认为合同主体不会有问题，其实不然。
　　第一，对于企业与自然人做交易的情形，要注意审查其履行能力，更要注意对方的经济状况。
与这类客户交易时，要核实其身份，调查其经济状况，必要的时候需要现金交易或者要求其提供履约
担保，以避免交易风险。
对于个体户，也要以自然人看待，因为个体户经济实力就是其个人的实力。
在现实中，个体户出借营业执照的现象比较普遍，要注意营业执照上的注册人和实际的经营者是否一
致，如果不一致，则发生纠纷时更容易处于被动。
　　第二，对于与合伙企业、小型公司、分公司交易要防止“皮包公司”客户赖账。
现实中大量的公司的欠债无法追回，很多是因为与皮包公司交易后，皮包公司从人间蒸发。
审查皮包公司的信誉和实力应做到以下几点。
　　一是看其注册资本多少。
当然，很多皮包公司的注册资本显示是几百万，其实都是虚假出资或者抽逃资金注册的，公司仅仅有
一间租来的几平米的办公室，一旦经营不善马上逃之天天。
　　二是要实地考察，考察公司实际经济实力。
　　三是要在网上搜集与其相关的网络信息，查找公司过去是否存在信誉问题。
　　四是要委托律师前往公司注册机构查看公司的年检状况，有的公司已经吊销数年还在从事经营；
有的甚至已经注销了，但公章未上交也在使用公章对外签订合同，这些交易都存在巨大风险。
还有一些个人私刻公章，冒充公司从事交易，如果不去工商部门调查，吃亏上当几乎是无法避免的。
　　2.关于履行义务的风险防范　　第一，支付合同款项的法律风险。
　　首先，对于现金支付款项的，为防止客户收到款项后不承认，应要求客户出具签名或盖章的收据
。
对于签名的，必须是客户本人或者客户法定代表人或者合同中约定的代理人。
　　其次，对于以转账形式支付款项的，须要求对方提供其自己的账户，客户还要签名盖章确认，如
果需要转账到客户指定账户，必须由客户特别书面指定，以免出现客户耍赖的后果。
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编辑推荐

　　基础，详细讲解合同的基础知识。
技巧，分析备类合同的签订技巧。
范本，提供备类合同的签订范本。
典型，解析合同纠纷的典型案例。
　　合同法律关系是纷繁复杂的，它直接体现了社会主体之间的经济关系，应该引起企业管理者的注
意。
那么企业在签订合同的过程中如何避免产生纠纷，从而维护自身的利益呢？
作者将利用签订各种合同的技巧与范本以及案例分析帮助我们寻找答案。
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