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前言

用友ERP－U8企业应用套件（简称用友U8）是中国ERP普及旗舰产品，是中国用户量最大、应用最全
面、行业实践最丰富的ERP，并与中国企业最佳业务实践相结合，形成了中国企业最佳经营管理平台
。
它充分适应中国企业高速成长且逐渐规范发展的状态，为广大中小企业连接世界级管理，是蕴涵中国
企业先进管理模式，体现各行业业务最佳实践，有效支持中国企业国际化战略的信息化经营平台。
目前全国有大量的企事业单位都在使用用友U8软件，但是许多初次接触用友U8软件的会计工作者，
对软件的各项操作、参数设置很迷茫，也无法理解用友U8财务软件的整个操作流程。
而对于在校或即将从事会计工作的人来说，由于缺乏实践，对软件的应用不能形成全面的认识，当然
就更无法了解企业是如何运用用友U8财务软件进行财务操作的。
本书模拟“金羽商贸有限公司”的业务数据，紧密联系财务人员日常会计实务，根据日常会计实务处
理流程和财务软件在实务中运用的实际步骤，对软件进行详细讲解，并对用友U8软件在使用过程中所
涉及的操作技巧，会计内部控制制度建设所需要注意的问题进行了详细的说明。
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内容概要

　　《用友ERP-U8.72财务软件实务操作》模拟“金羽商贸有限公司”的业务数据，详细介绍了用
友ERP-U8.72软件的安装、基本操作，以及各功能模块的具体操作。
全书共分7章，内容上可分为会计电算化前期准备工作、系统管理与基础设置、核算管理系统的设置
、日常账务处理的一般程序、日常会计业务处理的具体方法、期末处理和会计报表编制管理等7个部
分，所使用的系统模块包括总账系统、应收应付款管理系统、工资管理系统和固定资产管理系统。
　　《用友ERP-U8.72财务软件实务操作》适用大中企业的管理人员和会计人员及相关专业在校学生
自学使用，也可以作为社会培训班以及各类院校相关专业的教材。
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章节摘录

插图：电算化会计岗位是指直接管理、操作、维护计算机及会计软件系统的工作岗位。
实行会计电算化的企业要根据计算机系统操作、维护和开发的特点，结合会计工作的要求，划分电算
化会计岗位。
因为不同企业的运营规模和实际业务各有不同，所以会计工作岗位的设置也略有差别。
主要有如下常见的电算化会计岗位及其具体职责。
电算化主管岗位：负责协调计算机及会计软件系统的运行工作及与计算机系统有关的人员之间的工作
关系；制定岗位责任和经济责任的考核制度，负责对各类人员的工作质量进行考评，提出任免意见；
保证计算机输出的账表和凭证数据的正确性和及时性；建立系统各种资源的调用、修改和更新的审批
制度并监督执行；完善企业现有管理制度，充分发挥计算机系统的优势，提出对本单位会计工作的改
进意见。
该岗位可以由会计主管兼任。
审核记账岗位：负责对输入计算机的会计数据（记账凭证和原始凭证等）进行审核，操作会计软件内
的账簿，对打印输出的账簿、报表进行确认；对不符合要求的凭证和输出的报表不予签章确认；结账
前，检查已审核签字的记账凭证是否全部记账。
审核记账人员不得兼任出纳工作。
该岗位可以由会计主管兼任。
会计岗位：根据具体负责分管的内容汇总相应业务的原始单据，并按照原始凭证编制会计记账凭证。
根据企业的运营规模和实际业务，可设置多名专职会计员。
软件操作岗位：负责输入记账凭证和原始凭证等会计数据，输出记账凭证、会计账簿、报表并进行部
分会计数据处理工作；每天操作结束后，记录故障情况并及时向系统管理员报告；保证各自的操作口
令不被随意泄露，定期更换自己的密码；离开机房前，必须执行相应命令退出会计软件；每次操作软
件后，按照有关规定填写上机记录。
根据企业的运营规模和实际业务，可设置多名操作员。
基本会计岗位的会计人员可兼任此岗位的工作。
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编辑推荐

《用友ERP-U8.72财务软件实务操作》：全真的会计业务环境轻松应对会计出纳日常操作92个实务材
料实战操练，让您深入企业的日常流程168分钟视频讲解，快速、轻松地掌握软件的使用方法5份账套
文件，还原所有关键操作节点15个PPT课件，方便课堂教学37道课后思考题，巩固学习成果附录中包
含一套完整的企业数据，让您置身于全真的会计业务环境用友软件培训教育精品图书

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<用友ERP-U8.72财务软件实务操作>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


