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前言

　　计算机是20世纪人类最伟大的发明之一。
近20年计算机以磅礴之势迅猛发展，用非凡的渗透力和亲和力，彻底改变了我们这个世界的模样，融
人每个人的工作、学习和生活之中，它已在世界范围内形成了一种新的文化，构造了一种崭新的文明
。
　　21世纪，随着信息技术的普及，计算机基础知识已成为现代社会人们必修的基本文化知识。
加强学校的计算机基础教育，在全社会普及计算机应用技术，是一项十分重要的任务。
　　本书以计算机的基本知识和基本能力的培养为主要目标，突出应用能力的培养。
本书可作为普通高校计算机及相关专业的专业基础课程教材，也可供各类计算机培训班和个人计算机
爱好者使用。
　　全书共分11章，主要内容包括计算机基本知识、Windows2000操作系统、文字处理软件Word2003
、电子表格处理软件Excel2003、电子演示软件PowerPoint2003、网页制作软件FrontPage2003、计算机网
络基础、多媒体技术和数据库基础。
　　本书由原安徽大学副校长、安徽大学江淮学院院长、现安徽三联学院第一副院长易佑民教授、安
徽三联学院副院长李杰菊教授、中国科学技术大学赵守忠教授、安徽理工大学张文华教授、安徽三联
学院交通工程学院满维龙院长、安徽三联学院工商管理系刘铮主任、安徽三联学院艺术系赵立如主任
主审，安徽三联学院王洪海、蔡文芬任主编。
具体编写工作如下：第1章由王洪海编写，第2章中的2.1节、2.6节由蔡文芬编写，2.2节～2.5节由郑嫏
嫘编写，第3章由刘敏芝编写，第4章由易秋香编写，第5章中的5.1节～5.8节由方飞编写，5.9节、5.10
节由蔡文芬编写，第6章由郑岚编写，第7章由岳国庆编写，第8章由薛峰编写，第9章由李伟编写，
第10章中的10.1节、10.2节由夏百花编写。
10.3节由王慧编写，第11章由徐丽萍编写。
另外，本书在编写过程中还得到了安徽三联学院各院、系有关领导和同行们的鼎力支持，在此一并表
示衷心的感谢。
　　为了方便读者学习，本书配有《大学计算机基础实践教程》一书，以帮助读者更好地完成实践环
节，提高上机实验的效率。
所有章节后的习题均有参考答案。
　　本书在编写过程中参考了有关书籍和文献，谨向原作者表示诚挚的谢意。
由于编者水平有限，书中难免有不妥之处，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

　　《大学计算机基础》是根据教育部计算机基础课程教学指导分委员会制定的大学计算机基础教学
基本要求、并参考全国计算机等级考试一级大纲编写的。
《大学计算机基础》主要内容包括：计算机基础知识、Windows 2000操作系统及其使用、文字处理软
件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、网页制作软件FrontPage 2003、
计算机网络基础、多媒体技术、计算机信息与安全和数据库基础。
　　《大学计算机基础》的作者都是多年从事教学工作、具有丰富经验的一线教师，较好地保证了教
材的质量。
全书内容丰富，覆盖面较广，通俗易懂，书中所举实例和精选的习题都经过严格筛选。
　　《大学计算机基础》可作为高等院校计算机基础课程的教材，也可以作为计算机等级考试的培训
教材以及自学者的参考书。
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章节摘录

　　（1）操作系统。
操作系统（Operating System，OS）是计算机系统中必不可少的组成部分，是用户和计算机之间的接口
。
它是最底层的系统软件，是对硬件系统的首次扩充。
通常它的主要任务是管理好计算机的全部资源，使用户能充分、有效地利用这些资源。
　　　（2）程序设计语言。
程序设计语言是用来编制程序的计算机语言，它是人与计算机进行信息交换的工具。
通常用户使用程序设计语言编写程序，同时必须要满足相应语言的语法格式，并且逻辑要正确。
只有这样，计算机才能根据程序完成用户所要求的各项工作。
程序设计语言是软件系统的重要组成部分，一般它可分为机器语言、汇编语言、高级语言。
　　机器语言是由二进制代码“0”和“1”组成，且能够被计算机识别和执行的语言。
用机器语言编写的程序称为机器语言程序，又称为目标程序，是完全面向机器的指令序列。
它的主要特点是执行速度快，但通用性差、繁琐、难记。
　　汇编语言是用自然符号（助记符）来表示计算机的各种基本操作及参与运算的操作数，是符号化
的机器语言。
用汇编语言编写的程序称为汇编语言源程序，它不能直接由计算机来执行，必须经过相应的语言处理
程序“翻译”（即汇编）成机器语言后才能执行。
汇编语言也是一种面向机器的语言，用它编写的程序仍不能通用，较繁琐，但较容易编写。
　　高级语言是接近于自然语言、易于理解、面向问题的程序设计语言。
机器语言和汇编语言都是面向机器的低级语言，它们对机器的依赖性很大，用它们开发的程序通用性
很差，而且要求程序的开发者必须熟悉和了解计算机硬件的每一个细节。
因此，它们面对的用户是计算机专业人员，普通的计算机用户是很难胜任这一工作的。
而高级语言与计算机具体的硬件无关，其表达方式接近于被描述的问题，接近于自然语言和数学语言
，易被人们掌握和接受。
目前，计算机高级语言已有上百种之多，常用的高级语言有BASIC、FOR？
AN、Pascal、C、COBOL、c++、PROLOG等。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《大学计算机基础》以基础知识讲授为主线，以应用能力提高为重点，强调应用、实用、提高。
　　随着信息技术的普及，计算机基础知识已成为现代社会人们必须掌握的基本文化知识.《大学计算
机基础》以能适应当前社会的主流需求，在覆盖基础知识的同时，着重加强应用能力的培养，力求在
数据库方面有所提高，为后继课程的学习打下一定的基础。
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