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内容概要

　　计算机信息处理能力是高职高专院校学生必备的能力。
本书主要讲述了Windows XP系统软件、Office 2003常用办公软件以及计算机网络的应用。
本书的特点是“教、学、做”一体化，强化学生能力的培养。
每个办公软件模块以1～2个职场实际应用的案例为主线，在每章都有与技能点对应的实验题目或与工
作过程密切相关的实训题目，借以消弭课堂与实际应用的差距。
为了使学生顺利通过计算机等级考试(一级)，各部分的实验题目均针对等级考试的大纲、题型编写而
成。
　　本书适合作为高职高专院校非计算机专业“大学计算机基础”课程的教材，也可作为计算机等级
考试的辅导用书。
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