
第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础一体化教程>>

图书基本信息

书名：<<计算机应用基础一体化教程>>

13位ISBN编号：9787115235879

10位ISBN编号：7115235872

出版时间：2010-9

出版时间：人民邮电出版社

作者：陈秀莉 编

页数：193

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础一体化教程>>

前言

我国的高等职业院校担负着培养技能型人才的重任。
培养技能型人才的目标，就是要把走进校园的大学生培养成符合国家发展和企业工作需要的人才，使
培养的学生毕业后顺利就业或创业。
在当前信息化的社会进程中，在一定程度上掌握计算机的操作技能成为了通向就业岗位的通行证，所
以高等职业院校要重视培养学生的计算机应用能力。
计算机应用基础课程是高等职业院校面向非计算机专业学生开设的公共必修课，旨在培养学生掌握计
算机软、硬件的基本概念，计算机的基本操作和常用软件的使用方法。
高等职业院校的计算机应用基础课程具备自身的职业特色，课程内容与学生所学专业相结合，教学方
法采用工学交替，“教、学、做合一”的模式。
本书是根据高等职业院校计算机应用基础课程的教学需要编写的，内容的编排符合学生的认知过程，
以任务案例为主线，引导学生在学中做，在做中学，并注意启发学生，使学生熟能生巧，能举一反三
。
本书的内容包括计算机基础知识、计算机网络基本操作、Windows XP的基本操作、使用文字处理软
件Word 2003、使用电子表格处理软件Excel 2003、使用演示文稿制作软件PowerPoint 2003等，涵盖了国
家计算机等级考试的内容，配合学生获取计算机应用能力证书。
本书的编写特点如下。
1.以学生为主体，根据教学对象的认知水平和课程的教学目标，确定教材的编写内容和结构。
2.适用于“理论、实训一体化”的教学方式，从培养学生的操作技能入手，让学生多动手、多动脑，
提高计算机操作的技能。
理论知识适度、够用，突出实际操作。
3.将应用程序的功能介绍融入到任务案例的具体操作中，避免了教学内容的枯燥化和教条化，使学生
能依据案例操作步骤边学边做，轻松学习。
4.内容的选取符合计算机一级考试大纲的要求，适合作为计算机一级考试指导教材。
本书的特色如下。
1.体现教育改革成果，适应高等职业教育的教学要求。
采用“知识与技能相结合”的模式，淡化理论，仅重点介绍与指导操作相关的理论，并直接指导操作
。
2.任务案例具有实用性和典型性，能够帮助学生举一反三。
3.采用任务驱动的形式，演示讲解翔实，图文并茂，使学生的学习更轻松。
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内容概要

本书是理论实训一体化的教材，采用任务驱动的编写思路，将计算机的基本应用和操作融入到具体的
案例中，案例的选取贴近真实的工作情境，使读者在完成各项任务的过程中学会操作方法，培养借助
计算机解决问题的能力。
　　全书共分6章，包括计算机基础知识、计算机网络基本操作、Windows XP的基本操作、使用文字
处理软件Word 2003、使用电子表格处理软件Excel 2003、使用演示文稿制作软件PowerPoint 2003等内容
。
　　本书可作为高等职业院校计算机基础课程的教材，也可供初、中级计算机使用者参考。
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章节摘录

插图：1.1.2计算机的分类和应用电子计算机发展到今天，由于其广泛的应用性，衍生出了多种多样的
类型，可以从不同的角度进行分类。
按信息的表示形式和对信息的处理方式不同，计算机可分为数字计算机、模拟计算机和混合计算机。
数字计算机所处理的数据都是以0和1表示的二进制数字，具有运算速度快、准确、存储量大等优点，
因此适用于科学计算、信息处理、过程控制和人工智能等领域，具有最广泛的用途。
模拟计算机所处理的数据是连续的，称为模拟量。
模拟量以电信号的幅值来模拟数值或某物理量的大小，如电压、电流、温度等。
模拟计算机解题速度快，适于解高阶微分方程，在模拟计算和控制系统中应用较多。
混合计算机则是集数字计算机和模拟计算机的优点于一身的计算机。
如果按用途不同，计算机可分为通用计算机和专用计算机。
通用计算机广泛适用于科学运算、学术研究、工程设计和数据处理等领域，具有功能多、配置全、用
途广、通用性强等特点，市场上销售的计算机多属于通用计算机。
专用计算机是为适应某种特殊需要而设计的计算机，通常增强了某些特定功能，忽略一些次要要求，
所以专用计算机能高速度、高效率地解决特定问题，具有功能单一、使用面窄，甚至专机专用的特点
。
模拟计算机通常都是专用计算机，在军事控制系统中被广泛地使用，如飞机的自动驾驶仪和坦克上的
兵器控制计算机等。
计算机按其运算速度快慢、存储数据量的大小、功能的强弱，以及软、硬件的配套规模等又可分为微
型机、小型机、大中型机、巨型机、工作站和服务器等。
1.微型计算机微型计算机简称微机，是当今最普及、产量最大的一类计算机，它体积小、功耗低、成
本低、灵活性大，性能价格比明显优于其他类型的计算机，因而得到了广泛的应用。
微型计算机按结构和性能又可划分为单片机、单板机、个人计算机等几种类型，如图1-5所示。
2.小型计算机小型计算机可支持十几个用户同时使用，如图1.6所示，适合中小企业、事业单位，用于
工业控制、数据采集、分析计算、企业管理以及科学计算等，也可做巨型机或大中型机的辅助机。
典型的小型计算机是美国DEC公司的PDP系列计算机、IBM公司的AS／400系列计算机、我国
的DJS-130计算机等。
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编辑推荐

《计算机应用基础一体化教程》：21世纪高等职业教育计算机技术规划教材
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