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前言

计算机技术是当今世界发展最快的和应用最广泛的科学技术。
随着计算机应用深入到社会的各个领域，计算机在人们工作、学习和生活的各个方面正发挥着越来越
重要的作用，计算机综合应用水平已成为衡量大学生业务素质与能力的突出标志。
在大学计算机基础课程的教学中，一方面要考虑到社会的信息化对大学生的信息素养提出的更高要求
；另一方面，随着高等学校学生的计算机知识的起点不断提高，过去那种扫盲式的以掌握计算机基础
知识及基本应用技能为主要教学目标的教学内容及教学方式，已不能满足社会对大学生计算机素养的
要求。
为此，我们一直在不断地探索针对大学计算机基础课程的教学内容及教学模式的改革，向着提高计算
机综合应用能力及高信息素养的培养目标发展。
我们通过总结教学实践及教学改革经验，在曾经出版的《计算机文化基础》一书的基础上，以教育部
高等学校计算机教学指导委员会发布的“关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见”为指导，
撰写了本书。
本书主要特点是：内容丰富、知识面广、实用性强。
书中除了计算机基础知识、操作系统基础、常用办公软件的应用等传统内容外，还增加了网络技术、
数据库技术、程序设计基础、多媒体技术等多种计算机技术的基本知识、相关应用领域的知识和应用
技能。
学生通过学习可以拓展视野，能在较高的层次上使用计算机、认识并处理计算机应用中可能出现的问
题。
本书内容主要包括教学和实验两大部分，深入、系统地介绍了一些计算机科学与技术的基本概念、基
本原理、基本技术与方法，同时配合相应的实验，通过实际操作掌握计算机基础知识的运用，增强对
计算机基本知识的深入理解。
参加本书编写的作者都是长期在第一线从事高校计算机基础教育的教师。
全书由张海笑组织编写并统稿，傅秀芬对全书进行审订。
各章的编写分工如下：第1章由李藜编写，第2章由张静编写，第3章由张海笑、曾颖编写，第4章由冯
永晋、侯艳编写，第5章由杨安宸、谢国波、冯永晋、江志文编写，第6章由赵锐、林放编写，第7章由
江志文编写，各章相关实验由各章的编写教师编写。
本书在编写过程中得到了广东工业大学计算机学院领导及各方面人士的指导、支持和帮助，尤其得到
了计算机基础教研所的全体教师的支持和帮助，他们对本书的编写提出了许多宝贵的建议，并为此付
出了艰辛的劳动，在此表示衷心感谢。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础教程>>

内容概要

　　《大学计算机基础教程》以教育部高等学校计算机科学与技术教学指导委员会编制的《计算机基
础课程教学基本要求》为指导，是作者结合多年来在大学计算机基础课程教学改革与实践中积累的丰
富经验编写而成的。
《大学计算机基础教程》分为教学篇和实验篇两部分。
教学篇系统介绍了计算机的基本原理、基本知识和基本操作应用，主要内容包括计算机基础知识、操
作系统基础、常用办公软件、网络技术基础、数据库技术基础、程序设计基础、多媒体技术基础等。
实验篇结合教学内容，设计了包括Windows XP操作系统应用，常用办公软件Microsoft Office中的文字
处理软件Word、电子表格处理软件Excel、演示文稿制作软件PowerPoint的应用，Internet应用及网页制
作基础，数据库管理软件Access的基本使用，程序设计基本应用，多媒体软件基本应用等实验。
　　《大学计算机基础教程》既有理论知识又有实践操作，内容丰富全面，是学习计算机的入门教材
，适用于大学本科、专科各专业的计算机基础课程，也可作为各个层次读者学习计算机基本知识与应
用的自学教材。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机概述1.1.1 计算机的发展与应用1.1.2 计算机系统的组成1.1.3 计算机的工
作原理1.2 数制与计算机编码1.2.1 数制的概念1.2.2 不同数制间的转换1.2.3 信息的存储单位1.2.4 信息的
表示形式1.3 微型计算机系统1.3.1 微型计算机的硬件组成1.3.2 微型计算机的软件系统1.3.3 微型计算机
的主要性能指标1.3.4 微型计算机的组装1.4 计算机安全基础1.4.1 计算机病毒1.4.2 网络黑客1.4.3 计算机
病毒和黑客的防范1.5 本章小结习题与思考第2章 操作系统基础2.1 操作系统概述2.1.1 操作系统的形成
与发展2.1.2 操作系统的主要功能2.1 -3操作系统的分类2.1.4 常见操作系统简介2.2 正确启动与退
出Windows XP的重要性2.2.1 开机启动Windows XP2.2.2 退出Windows XP并关机2.3 Windows XP基本界面
元素和基本操作2.3.1 窗口2.3.2 菜单2.3.3 对话框2.3.4 中文输入法2.3.5 剪贴板2.3.6 帮助系统2.3.7 设置个
性化的界面2.4 Windows XP文件管理2.4.1 树形目录结构2.4.2 管理文件和文件夹的工具2.4.3 文件和文件
夹的基本操作2.5 Windows XP立用程序的管理与组织2.5.1 应用程序的基本操作2.5.2 应用程序中文件的
相关操作2.5.3 任务管理器2.5.4 安装／卸载(删除)应用程序2.6 Windows XP设备管理2.6.1 磁盘分区与格
式化2.6.2 添加硬件2.7 死机故障处理2.8 本章小结习题与思考第3章 常用办公软件3.1 文字处理软件Word
20033.1.1 Word概述3.1.2 文档的输入及编辑3.1.3 文字及段落的格式化3.1.4 表格的建立、编辑及格式
化3.1.5 图形对象的插入及格式化3.1.6 Word页面排版及打印3.1.7 Word的高效排版功能3.1.8 Word综合应
用3.2 电子表格处理软件Excel 20033.2.1 Excel概述3.2.2 工作表中数据的输入及编辑3.2.3 工作表的格式
化3.2.4 工作表的管理3.2.5 公式及函数的使用3.2.6 数据的图表化3.2.7 数据分析和管理3.2.8 页面设置及打
印3.3 演示文稿软件PowerPoint 20033.3.1 PowerPoint概述3.3.2 演示文稿的创建及保存3.3.3 演示文稿的编
辑3.3.4 幻灯片外观的修饰3.3.5 动画效果的实现3.3.6 演示文稿的放映3.3.7 幻灯片的页面设置和演示文稿
的打印3.3.8 打包演示文稿3.3.9 发布演示文稿到网络3.4 本章小结习题与思考第4章 网络技术基础4.1 计
算机网络基础知识4.1.1 计算机网络概述4.1.2 计算机网络的分类4.1.3 网络传输介质4.1.4 网络拓扑结
构4.1.5 网络协议4.2 局域网及其组建4.2.1 局域网的组成4.2.2 组建小型局域网4.3 Internet4.3.1 什么
是Internet4.3.2 Internet的发展4.3.3 Internet地址4.3.4 Internet的接入4.4 Internet的主要应用4.4.1 WWW浏
览4.4.2 电子邮件4.4.3 网络资源检索4.4.4 文件下载4.4.5 网络交流与通信4.4.6 国内Internet应用发展情
况4.5 网页制作基础4.5.1 网页设计基础——超文本标记语言4.5.2 Web页面的构成4.5.3 网页制作工具4.5.4
创建网页4.5.5 编辑网页4.5.6 创建超链接4.5.7 设置网页标题4.5.8 设置网页背景4.5.9 在网页中添加图
形4.5.10 在网页中创建表格4.6 综合操作实例4.6.1 WWW操作4.6.2 电子邮件的使用4.6.3 搜索资源4.6.4 局
域网的设置与使用4.7 本章小结习题与思考第5章 数据库技术基础5.1 数据库基础5.1.1 基本概念5.1.2 关
系数据库模型5.1.3 常用数据库产品介绍5.2 Access数据库5.2.1 Access 2003概述5.2.2 创建数据库5.2.3 数据
表的操作5.2.4 创建表关系5.2.5 使用查询5.2.6 使用窗体和报表5.3 本章小结习题与思考第6章 程序设计基
础6.1 概述6.1.1 程序与程序设计6.1.2 程序设计语言的发展6.1.3 常见的程序设计语言6.2 算法及数据结
构6.2.1 算法的概念6.2.2 算法的特征6.2.3 算法的表示方法6.2.4 算法的评价6.2.5 算法的应用举例6.2.6 数
据结构6.3 程序设计的步骤6.4 程序设计的方法6.4.1 结构化程序设计方法及应用举例6.4.2 面向对象程序
设计方法及应用举例6.5 本章小结习题与思考第7章 多媒体技术基础7.1 多媒体技术简介7.1.1 多媒体技
术的基本概念7.1.2 多媒体技术的基本特征7.1.3多媒体技术的应用7.2 多媒体技术基础7.2.1 数据压缩与编
码技术7.2.2 数字图像技术7.2.3 数字音频技术7.2.4.数字视频技术7.2.5 多媒体通信技术7.2.6 多媒体数据库
技术7.2.7 超文本和超媒体7.2.8 虚拟现实技术7.3 图像信息的获取与处理7.3.1 图像的基本知识7.3.2
Photoshop的基本操作及范例7.4 音频信息的获取与处理7.4.1 音频的基本知识7.4.2 常见的音频编辑处理
系统7.5 视频信息的获取与处理7.5.1 视频的基本知识7.5.2 数字视频处理技术7.6 动画的制作7.7 本章小结
习题与思考实验指导第2章 操作系统基础实验2－1 Internet的初步操作实验2－2 应用Internet进一步管理
计算机第3章 常用办公软件实验3-1 Word文档的编辑及格式化操作实验3-2 Word表格的建立、编辑及格
式化实验3-3 Word中图文混排及宏的使用实验3-4 Word邮件合并实验3-5 Word综合应用——长文档排
版实验3-6 Excel工作表的建立及编辑实验3-7 Excel工作表的格式化及管理工作表实验3-8 Excel公式和函
数的使用实验3-9 Excel图表实验3-10 Excel数据管理实验3-11 PowerPoint的基本应用实验3-12 PowerPoint
的高级应用第4章 网络技术基础实验4-1 网页浏览及搜索引擎实验4-2电子邮件收发实验4-3 资源共享及
局域网访问实验4-4 简单网页制作第5章 数据库技术基础实验5-1 数据库和数据表的操作实验5-2 建立查
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询实验5-3 创建报表第6章 程序设计基础实验6 程序设计基础第7章 多媒体技术基础实验7-1 图像编辑实
验7-2 高级图像编辑实验7-3 声音的录制实验7-4 声音的编辑与压缩实验7-5 视频编辑习题参考答案参考
文献
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章节摘录

插图：（1）采用中、小规模集成电路制作各种逻辑部件，计算机的体积小，重量轻，耗电更少，计
算机的成本下降，寿命更长，运算速度更快。
（2）采用半导体作为主存储器，存储容量和存取速度大幅提高，增强了计算机系统的处理能力。
（3）系统软件出现了分时操作系统，允许多用户共享计算机软硬件资源。
（4）程序设计理论方面，采用结构化程序设计，为研制复杂的软件提供技术上的保证。
第四代：大规模与超大规模集成电路计算机，1971年-1991年。
大规模集成电路每芯片上有成百上千个逻辑门电路，有上万个元件。
这时期的计算机特点如下。
（1）基本逻辑部件采用大规模和超大规模集成电路，使计算机体积、重量、成本均大幅度降低，微
型机开始出现。
（2）主存储器采用集成度越来越高的半导体存储器，容量越来越大。
外存储器除广泛使用软、硬磁盘，还使用光盘和优盘。
（3）各种方便的新型输入输出设备相继出现，比如手写板，刻录机等。
（4）编程软件多样化，适应不同行业、不同编程方法的软件不断推陈出新。
（5）多媒体技术大大发展，计算机可以处理图像、图形、声音、文字，计算机的输人输出方式丰富
多彩。
第五代：智能型计算机，1991年起至今。
为满足海量数据处理和复杂问题自动控制等方面的需求，把第四代计算机的“信息处理”转向“知识
处理”，即智能型计算机。
第五代计算机采用极大规模集成电路或超大规模集成电路。
目前最高集成度芯片有几千万个元件。
要进一步提高集成电路的集成度，技术上难以逾越，人们考虑改用其他技术，比如生物技术取代半导
体技术正成为研究热点。
软件技术方面，智能算法不断涌现并投人到应用中，例如手写板的书写辩识，语音识别，甚至应用软
件的帮助程序都应用到智能技术，名为“深蓝”的计算机首次打败了人类的象棋冠军。
但是，真正能像人一样有学习、分析能力的智能型计算机仍未实现。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础教程>>

编辑推荐

《大学计算机基础教程》是21世纪高等学校计算机规划教材之一。

Page 7



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 8


