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前言

　　本书根据教育部2006年提出的《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见暨计算机基础课
程教学基本要求（试行）》中有关“大学计算机基础”课程的教学要求，结合普通高等院校非计算机
专业的公共计算机教学实际情况编写而成。
全书以使学生具备一定的计算机基础知识并掌握相关的软硬件技术，培养其利用计算机解决实际问题
的基本能力为目标，全面介绍了计算机的基础知识、重要的概念和应用技能。
另外，本书还配有《大学计算机基础上机指导与测试》，强调理论联系实际，注重操作技能的训练，
力求将计算机基础知识和应用能力的培养完美结合。
　　本书采用案例教学，在相应的章节部分提供了完整、实用的案例。
具体操作步骤采用Step.by-Step的方式，以图文并茂的形式详尽讲述。
每章末提供了充足的思考题，能帮助读者更好地掌握学习要点。
除考虑到初学者的入门学习外，本书还考虑到有一部分读者已经学习、使用过计算机，从而增加了一
些内容和操作技巧，兼顾基础和提高。
　　全书共分8章。
第1章主要介绍计算机基础知识，包括计算机的发展、计算机的基本工作原理、数制及其转换、数据
在计算机中的表示等；第2章介绍常用操作系统，包括操作系统的功能、发展、分类，windows XP的使
用及Linux的简单命令；第3章以实例驱动的方式分别介绍了：Microsoft Office 2003中的组件Word 2003
、Excel 2003、PowerPoint 2003的使用；第4章主要介绍了数据库系统的基本概念和Microsoft Access 2003
的使用；第5章主要介绍了计算机网络及其应用；第6章主要介绍计算机安全相关知识；第7章主要介绍
了程序设计及软件技术基础；第8章主要介绍了常用工具软件。
　　本书由周小健、王连相、马栋林主编。
廖成斌编写第l章，於时才编写第2章，周小健编写第3章，滕永晨编写第4章，邹晓编写第5章，张宪立
编写第6章，王连相编写第7章，马栋林编写第8章。
本书的编写得到了作者所在学院很多老师的支持和帮助，在此表示衷心的感谢。
本书在编写中参阅了大量的相关文献，其中主要的已在参考文献中列出，在此对所有原作者表示衷心
的感谢。
　　由于编写时间紧迫以及编者水平有限，书中难免存在疏漏和欠妥之处，敬请读者提出宝贵意见或
建议。
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内容概要

本书以拓宽基础、注重应用、提高能力为宗旨，以大量实例为导向，突出强化操作技能。
    全书共分为8章，主要内容为计算机基础知识、操作系统、常用办公软件、数据库管理软件、计算机
网络及其应用、计算机安全、程序设计及软件技术基础、常用工具软件等。
为方便学生上机和课后复习，本书还提供了配套使用的《大学计算机基础上机指导与测试》辅导用书
。
    本书不仅可以作为高等院校非计算机专业的计算机基础课程教材，还可以作为各类人员和计算机爱
好者的自学教材或参考书。
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件技术基础第8章  常用工具软件参考文献
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章节摘录

　　⑥计算机由运算器、控制器、存储器、输入设备、输出设备5个部分组成。
　　冯·诺伊曼提出的程序存储的思想被成功运用到计算机设计中后，根据这一原理制造的计算机被
称为冯·诺伊曼结构的计算机。
世界上的第一台冯·诺伊曼式计算机是1949年研制的EDVAC。
由于冯·诺伊曼对现代计算机技术的突出贡献，人们称他为“计算机之父”。
　　（3）计算机的发展历程　　自从第一台计算机诞生以来，随着电子技术从电子管到晶体管、中
小规模集成电路、大规模集成电路和超大规模集成电路的发展，构成计算机的物理器件经历了几次重
大的革新，从而使计算机的发展可划分为几个不同的阶段。
　　①第1代是电子管计算机（1946-1957）。
第1代计算机的特点：操作指令是为特定任务而编制，每种机器有各自不同的机器语言，功能受到限
制，而且体积大、耗电量高、运行速度慢、价格昂贵，用磁鼓存储数据。
它主要是为军事和国防尖端技术而研制。
　　②第2代是晶体管计算机（1957-1964）。
1956年，晶体管在计算机中使用，晶体管和磁芯存储器导致了第2代计算机的产生。
第2代计算机体积小、重量轻、成本低、寿命长、速度快、功耗低，性能更稳定。
1960年，出现了一些成功应用于商业领域、大学和政府部门的第2代计算机。
在这一时期出现了COBOL和FORTRAN等计算机高级语言，，使计算机编程更容易。
新的职业（程序员、分析员和计算机系统专家）和整个软件产业由此诞生。
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